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1. Introducdo ao Moodle

O Moodle é um programa livre (Open Source) que permite aos professores leccionarem aulas e aos alunos assistir
e interagir com as mesmas através de diversas actividades geridas pelo professor tal como se estivessem numa
sala de aulas. O Moodle é assim uma ferramenta de ensino a distancia (e-learning) que permite a criagdo e gestdo
de um curso totalmente via internet.

Sdo evidentes as vantagens e o futuro de uma plataforma de ensino como o Moodle especialmente para filhos de
profissionais itinerantes, alunos com deficiéncias fisicas de locomocdo, etc. No ambito de um curso, o Moodle
permite dezenas de actividades tais como féruns de discussdo, visionamento de filmes, questionarios e referendos,
testes, etc.

Este manual tem como objectivo a rapida introducdo de um professor ao Moodle mais concretamente tudo o que é
necessario para criar e leccionar um curso via internet partindo do principio que o sistema (Moodle) ja se encontra
instalado num servidor.

2. Acesso ao Curso

Partindo do principio que o administrador da plataforma ja lhe concedeu acesso (/login de professor) aceda ao URL
respectivo (normalmente www.oseusite.com/moodle) e vera o écran inicial da escola/instituicdo:
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Cliqgue em "Entrar" no canto superior direito ou clique no nome do curso. Isto leva-lo-& ao painel de login:
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Preencha o "Nome de utilizador" e "Palavra chave" e entre no curso:
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3. Blocos do Painel Principal do Curso

A primeira vez que entrar no curso ele tera um aspecto semelhante ao da imagem:
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Os diferentes blocos que aparecem (lados direito e esquerdo) podem ser movimentados de acordo com a
preferéncia do professor. Neste manual partiremos sempre do principio que os blocos estdo nas posicées iniciais
(tal como indica a figura em cima). A alteracdo das posicdes dos blocos serd explicada mais a frente.

3.1. Pessoas

O bloco "Pessoas" aparece por omissao no canto superior esquerdo.
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Participantes: este item mostra todas as pessoas inscritas no curso. No exemplo em baixo apenas
aparece o professor uma vez que ja tinha sido designado pelo administrador do sistema depois da
instalacdo do Moodle. Mais a frente explicar-se-a como se designam professores no painel
"Administracdo”.

Quando o curso tiver alunos inscritos eles aparecerao listados neste painel. Ao clicar em "Actividade" o
Moodle lista todas as estatisticas relativas a pessoa em questdo fornecendo um relatério completo dos
acessos e locais de passagem dessa pessoa.
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Por sua vez, a opgdo "Perfil completo..." permite visualizar toda a informacdo de um elemento do curso.
Para editar a sua informacdo pessoal, clique em "Editar perfil". Ao lado do seu email aparece um
pequeno envelope. Clicando em cima deste, o Moodle ndo Ihe enviard nenhum email automatico

proveniente de féruns, etc. Esta opgdo é Util para suspender temporariamente a recepcao de emails
devido a férias, etc.
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Grupos: voltando atras (cliqgue no nome do curso, no exemplo, DISC101) o item "Grupos" permite
definir grupos de alunos dentro do curso:

Activando o modo de edicdo aparece um painel que permite a criagdo de grupos. Se o seu curso ainda
ndo tiver alunos apenas aparecera o nome dos administradores/professores. No exemplo em baixo, o
meu curso tem um professor (nome precedido por #) e ja conta com trés alunos os quais adicionei ao
Grupo 1 entretanto criado no mesmo painel.
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Clicando em "Desactivar modo edicao" vera o grupo criado. Discutiremos posteriormente mais questdes
relacionadas com 0s grupos.

Editar perfil: de volta ao painel principal, este item permite editar o seu perfil. A maior parte dos
campos sao de facil preenchimento mas outros precisam de especial atencdo:

e Ver correio: esta opgao permite esconder o seu email no curso. Pode ocultar o seu email de toda a
gente, definir que sé elementos do curso o possam ver ou permitir que todos o vejam (incluindo
convidados).

e Tipo de sumarios de correio: aqui define a forma como quer receber os emails com os sumarios. O
modo "Sem sumarios" envia separadamente para o seu email todas as mensagens completas de
todos os féruns que subscreveu. A opcdo "Completo" envia-lhe um email por dia com todas as
mensagens colocadas nos féruns em que esta inscrito. Se optar pela opgdo "Temas", vai receber
apenas emails com os topicos das mensagens colocadas nos féruns podendo depois aceder através
do topico a mensagem completa.

e Auto-subscricdo ao férum: esta opcao permite definir se pretende ou ndo ser incluido
automaticamente num férum quando envia uma mensagem.

e Ao editar o texto: aqui define se ao editar texto prefere usar um editor HTML ou usar um
formulario web. A primeira hipdtese é mais flexivel e por isso recomendada mas ndo é suportada
por navegadores mais antigos. Deve optar pelo formulario web caso verifique problemas com a
primeira escolha.

Guarde as alteragdes clicando em "Actualizar Perfil".

3.2. Actividades
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Este bloco lista todas as actividades possiveis de se fazerem no curso tais como féruns, questionarios,
testes, etc. Na primeira vez que entrar no curso, a Unica actividade que estara listada sdo os féruns,
mais propriamente o forum de noticias que se encontra definido por omissdo. A lista de actividades vai
aumentando a medida que estas vdo sendo criadas pelo professor.

3.3. Procurar

O bloco "Procurar" retorna todas as ocorréncias para uma dada palavra ou palavras que o utilizador
procure. Estas ocorréncias sdo pesquisadas nos foruns.

3.4. Administragao

Activar modo edicdo: permite editar componentes do curso.

Configuracdes...: permite modificar o aspecto do curso. Ao clicar neste item aparecera algo do tipo:

THEar ool opio b SECRen - Fosl Frebsd T
frouva  Cdter Egor F  Fogokon  Pererecies Apds

1.! o = -‘?5 Fat [t labor wwincit. phedid=1 ﬂ Bu | X

Disciplinal Curso Exemplo salr =
Labsiks = MSC101 - Eftan coadbiveiahs £ div gl

Editar configisagac da discipling

Catagoria: | Auomacks o Robdica = )

Ramea completo:  Pmjecio de Hercware Cigial @
Mome e [DEom @
Cidiga de Identiflcagda: | @
Zumaria:  [frabschat 2w =lfchmater =] B 08 &< B jiBe oo
EEIN b EiCeyr Th —bwadOugs o @

LhilizacSo de dispositivos logicos programaweis no ensine da elactrinica digital
nomeadaments FRGAS,

Carmnha: bady

1]

Farmato:  [Fomeotopcos =] @

Data de irmicia da dizcipline: |20 =) | A = |zme = &
=l

Conduida
dl-m-lL:'J CaPvaretn | % a0RL. | ol Acobee | €8 Enirads- .| ol Soeenst, || panarce &1 Labo1,. | Az Db, oM o

T bergarfeie

A maior parte dos items de configuragdo tém o simbolo @ que fornece uma breve explicacao. Alguns
destes carecem de especial atengao:

e Codigo de identificacdo: este campo permite atribuir um cdédigo ao curso para interacgdo com
sistemas externos. Este cédigo nunca é mostrado no Moodle pelo que deve deixar em branco se
ndo tiver um cddigo de referéncia para este curso relativamente a outro sistema.

e Sumario: permite fazer uma breve descricdo do curso.

e Formato: aqui pode definir um de trés formatos para o curso - Social, Topicos ou Semanal.

o Social: organizacdo orientada ao féorum. Importante para anuncios e discussoes.

o Topicos: organizacdo por tépicos independentemente do comprimento destes.

o Semanal: organizacao do curso por semanas onde os blocos sao disponibilizados segundo as

actividades semana a semana.

Note que os formatos "Tdpicos" e "Semanal" sdo visualmente semelhantes mas estdo organizados
de forma diferente. O formato "Semanal" é mais apropriado a cursos com uma organizagao
regular semanal, enquanto que o formato por "Tdpicos" encaixa melhor em cursos cujas
actividades sdo mais dinamicas em termos cronolégicos. Daqui em diante usar-se-a por omissao
neste manual o formato "Tdpicos".

e Periodo de inscricdo: aqui define-se o tempo que dura uma inscricdo, ou seja, define-se um
tempo, de 1 a 365 dias ou ilimitado, durante o qual o aluno permanece inscrito. Apds este periodo
o aluno serd automaticamente removido do curso.

e Numero de semanas ou tdépicos: esta opgcdo determina o nimero de semanas ou de topicos que
aparecem na pagina inicial do curso.

e Modo de grupo: existem trés modos de grupos:

o Ndo ha grupos: ndo existe separacdo dos alunos em grupos.

o Grupos separados: separagao em grupos mas os alunos de um grupo ndo conseguem ver as
actividades de outro grupo.

o Grupos visiveis: separacao em grupos com possibilidade de os alunos conseguirem ver as
actividades dos outros grupos.

e Forcar: impde ou nao o modo de agrupamento do curso a todas as actividades do mesmo, ou seja,
tendo as actividades modos de agrupamento especificos, se a opcao forcar estiver activa entdo o
modo de agrupamento do curso generaliza-se a todas as suas actividades.
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e Chave de inscricao: aqui o professor pode definir uma chave de acesso ao curso exclusiva aos
alunos que ele pretende que se increvam, ou seja, a ideia é o professor divulgar esta chave
somente aos seus alunos por forma a evitar que outros possam inscrever-se no curso uma vez que
no caso de ndo estar definida qualquer chave, qualquer pessoa pode inscrever-se no curso. No
caso de estar definida, a chave apenas é solicitada a cada pessoa na primeira vez que esta acede
ao curso. O professor pode alterar a chave a qualquer momento se verificar que a anterior se
espalhou para fora do curso.

e Acesso a visitantes: esta opgao permite que o professor decida se pretende que visitantes possam
aceder ao curso livremente, se os visitantes podem aceder apenas com a chave ou se
simplesmente ndo aceita que visitantes acedam ao curso.

e Modo de grupo: neste item o professor define se as seccdes ocultas ou que forem por ele
ocultadas permancem contraidas, ou seja, representadas por um pequeno simbolo ou se ficam
invisiveis.

e Noticias a mostrar: aqui define-se as Ultimas n noticias (mais recentes) colocadas no férum de
noticias e que aparecerdo na pagina principal do curso.

e Mostrar notas: esta opcdo permite ao professor definir se as notas ficam ou nao ocultas para os
alunos.

e Mostrar relatdrios de actividade: aqui o professor define se permite ou ndo que os alunos
consultem as suas préprias estatiticas de acessos ao curso. Ndo é aconselhavel que a opgdo esteja
activa para cursos com muitos alunos devido a sobrecarregar o servidor. Independentemente da
opgdo estar activa ou ndo, o professor pode sempre visualizar as estatisticas de acesso dos seus
alunos.

Professores...: lista todos os professores (administradores com acesso total) do curso. Tipicamente
apenas é designado um professor mas é possivel que o curso seja ministrado por mais do que um.
Neste painel é possivel adicionar/remover professores. No primeiro caso € possivel depois definir a
ordem dos mesmos, ou seja, colocar o regente na primeira posicdo. Também é possivel ocultar um
determinado professor de modo a que os alunos ndo o vejam, isto para o caso de um professor querer
auditar as actividades do curso ou apenas observa-las. Por Gltimo, ao inserir um professor,
determina-se se ele pode ou ndo fazer alteragdes sendo que ele pode sempre aceder e ver tudo o que
esta no curso.
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Estudantes...: lista todos os alunos do curso. Neste item é possivel inscrever ou anular inscrigbes de
alunos manualmente. A esquerda encontra-se os alunos ja inscritos e a direita aqueles que ja se
registaram em sistema mas que ainda ndo estdo inscritos no curso. O professor pode transpor alunos da
direita para a esquerda por forma a inscrevé-los no curso. Note que este processo é manual uma vez
que por norma os alunos inscrever-se-3ao por si proprios.
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Copia de seguranca...: esta opgdo permite fazer copias de seguranga dos ficheiros do curso. Regra
geral, o professor ndo se preocupara com este aspecto uma vez que ele deve ser gerido pelo
administrador da plataforma. No entanto, caso o professor pretenda fazer cdpias de seguranca, este
item indicara passo a passo a forma de o fazer.

Restaurar...: permite restaurar copias de seguranca previamente feitas.

Escalas...: permite definir e gerir escalas de avaliagao qualitativas, ou seja, do tipo "Bom", "Mau",
"Razoavel", etc. Para adicionar uma nova escala, clique no botdo "Adicionar uma nova escala":

e Nome: aqui define-se o nome da escala, por exemplo, "Relatérios".

e Escala: aqui colocam-se os varios graus da escala, separados por virgulas, por exemplo, "Mau,
Mediocre, Razoavel, Bom, Muito Bom, Excelente".

e Descricdo: campo opcional onde se pode colocar uma breve descrigdo sobre a escala que se
definiu.

Apos definicdo de uma escala, ela torna-se de imediato disponivel para futuras actividades do curso.
Notas...: permite visualizar ou extrair as notas dos alunos inscritos.

Relatorios...: mostra todas as estatisticas de acesso de um determinado aluno em particular ou de
todos os alunos do curso em geral. Este item permite saber, por exemplo, se um dado aluno cumpriu

determinada tarefa.

Ficheiros...: permite importar ficheiros para a "sala de aula" ou visualizar os ficheiros que ja 1a se
encontrem. Os alunos ndo tém acesso a estes ficheiros que podem ser de texto, multimédia, etc.

Clicando em "Ficheiros..." é possivel criar pastas e movimentar os ficheiros para uma melhor
organizacao.

Aqui é também possivel restaurar ficheiros.
Ajuda...: faz a ligagdo com o manual do Moodle.

Forum de professores: acede ao férum de discusdo exclusivo para professores. Este forum é
particularmente (til para se debaterem questdes quando se torna dificil a marcacdo de reunides, etc.

3.5. Cursos

Este bloco lista todos os cursos no qual estd inscrito ou dos quais é professor.

3.6. Proximos eventos

Neste bloco é possivel visualizar os eventos que se aproximam, com base no calendario. Apresenta

ainda uma ligacdo para o calendario e uma outra para adicionar novos eventos (mais pormenores no
sub-capitulo "Calendério"). A imagem ilustra um exemplo deste bloco:
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Se clicar numa data sera encaminhado para uma vista de calendario desse dia. Se o titulo de um evento
for um link, clicando neste sera direccionado para o evento.

3.7. Actividade recente

Este bloco mostra o que mudou desde a ultima vez que acedeu ao curso. E uma boa forma dos alunos
se manterem ao corrente do desenrolar das varias actividades do curso.

3.8. Disposicao dos blocos

A disposicao dos blocos que vimos é aquela que o Moodle definiu por omissdo. Contudo, é possivel que
os blocos estejam dispostos ao gosto do professor e podem também ser "ligados" ou "desligados"
conforme as necessidades. Se clicar no botdo "Activar modo edicdo" no topo da pagina ou a direita no
bloco "Administracdo" ser-lhe-a possivel editar a pagina.

Todos os blocos tém agora no seu topo alguns simbolos adicionais. Estes simbolos mudam a aparéncia
ou a localizagdo de cada bloco individualmente.
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e @ permite ocultar ou mostrar o bloco aos alunos. O professor vé sempre os blocos
independentemente de estarrem ocultos.

e X: clicando neste simbolo o bloco é eliminado da pagina. Para o colocar novamente tera que ir ao
bloco "Blocos" (apenas visivel quando o modo de edicdo esta activo) e selecciona-lo. O bloco sera
novamente colocado mas agora na parte inferior do lado direito. Através das setas pode
movimenta-lo para outro local.

e I =: as setas permitem mover os blocos na pagina segundo as varias direcgdes indicadas.
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3.9. Adicionar blocos extra

J4& vimos como remover os blocos e depois adiciona-los novamente. E também possivel adicionar novos
blocos que ndo aparecem por omissdo, ou seja, "Calendario", "Sumario da disciplina", "Utilizadores em
linha" e "Topicos".

3.9.1. Calendario

O bloco "Calendario" mostra os eventos que estdo a decorrer no curso. Os eventos sdo
adicionados ao calendario e destinam-se a um utilizador em particular, a um grupo ou a
todos os individuos de todos os cursos ministrados por si. Caso esteja definido, no calendario
também aparecerdo as datas de fim dos eventos, ou seja, data limite de inscrigdo, de
participacdo num determinado férum, etc.
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E possivel percorrer os varios meses visualizando a programacdo dos eventos sendo que
estes aparecem com fundo colorido dependendo do caracter do evento em termos de
participacgao.

Ao clicar nos items da legenda é possivel ocultar os eventos respectivos permitindo assim
filtréd-los, ou seja, se ndo quiser que aparecam os eventos da disciplina basta clicar em
"Eventos da disciplina" e estes desaparecerdo do calendario. Clicando outra vez eles voltam
a aparecer.

A filtragem de eventos que fizer ndo interfere nos eventos que aparecem listados nos outros
utilizadores. Todas as categorias de eventos aparecem representadas por omissao no
calendario sempre que o utilizador fizer login.

Ao clicar num dia que tenha eventos, aparece um painel com o detalhe de todos os eventos
desse dia. Da mesma forma, voltando atras e clicando no més aparecerd uma vista
expandida dos eventos desse més.

Em qualquer um dos casos anteriores, aparecera a opgao "Preferéncias..." que permite
definir alguns pormenores relativos ao calendario:

e Formato do horario: formato 12 ou 24 horas. Por omissao fica definido o formato
padrao da lingua definida;

e Primeiro dia da semana: apresenta no calendario o primeiro dia da semana que definir
tendo em vista uma maior familiaridade;

e Numero maximo de préximos eventos: define o nimero maximo de eventos proximos
que aparecem no bloco "Préximos eventos";

e Visdo prévia de proximos eventos: estabelece o nimero maximo de dias no qual o
evento aparece listado no bloco "Préximos eventos", ou seja, se o valor neste campo
for 10, os eventos aparecerdo listados 10 dias antes de acontecerem.

Em ambas as vistas detalhadas, o botdao "Novo evento" permite adicionar novos eventos ao
curso. Nesta opgao vai definir em primeiro lugar a quem se destina o evento (um utilizador
em particular, um grupo ou todos os utilizadores em geral), depois ira criar o evento
propriamente dito definindo um nome (por exemplo: Mini-teste presencial), descrigdo do
evento, data de inicio, duracdo e repeticdo caso tal se verifique.
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Apds confirmar a criagdo do evento, 0 mesmo aparecera na vista detalhada do respectivo
dia. Ao lado do evento estdo os simbolos que permitem edita-lo ou elimina-lo.

Ird também verificar que o calendario a direita é actualizado com o evento recém criado.
Repare que para cada dia que contenha eventos de diferentes tipos, apenas ird aparecer uma
cor. Essa cor sera aquela que corresponde ao tipo de evento mais abrangente marcado para
esse dia.

3.9.2. Sumario da disciplina

Caso pretenda adicionar este bloco, ele ird mostrar a breve descrigdo que anteriormente
definiu nas configuragdes do curso.

3.9.3. Utilizadores em linha
Este bloco lista os utilizadores que estiveram ligados ao curso nos ultimos minutos.
3.9.4. Topicos
O bloco "Tépicos" disponibiliza um acesso rapido a cada topico ou semana.
4. Gestdo do Curso

Este capitulo ird abordar a gestdo do curso e tratara a maior parte dos assuntos relacionados com as actividades
do curso propriamente ditas. Aqui sera explicado como se adicionam fdéruns, testes, referendos, etc.

Para comecar, na pagina inicial do curso active o modo de edicdo. Como ja vimos anteriormente, neste modo
aparecem os simbolos de edicdo nos diversos blocos. Também surgem duas caixas, "Adicionar um recurso" e
"Adicionar uma actividade" para cada tépico que surge no centro da pagina.
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Para items ja existentes como o "Férum de noticias" aparecem simbolos de edicdo cujas fungGes sdo indicadas
guando se coloca o ponteiro do rato sobre cada simbolo. Repare que o simbolo a direita permite comutar a
actividade para "N&do ha grupos", "Grupos separados" e "Grupos visiveis" de acordo com as pessoas que pretende
que interajam com a actividade.
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4.1. Adicionar Recursos

A partir daqui é possivel comecar a acrescentar contelidos e moldar o curso de acordo com as suas
necessidades especificas. Note que junto das duas caixas que lhe permitem adicionar actividades

encontra-se o simbolo @ que mostra uma breve explicacdo para cada topico.

Para comecar podemos inserir num tdpico um pequeno texto de caracter indicativo. Para isso, no topico
numero 1 clique no simbolo de edigdo (canto superior esquerdo do tdpico) e insira um pequeno texto
através do editor que aparece. O resultado de um pequeno exemplo aparece na imagem:
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4.1.1. Escrever pagina de texto

Caso pretenda adicionar textos longos aparecendo no tdpico apenas a ligacdo a esse texto,
seleccione "Escrever pagina de texto" na caixa do tdpico.
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De seguida, no painel de edicdo deve dar um titulo ao texto, uma breve descricdo sobre o
tema e depois deve escrever ou colar o texto que entender. Depois deve indicar o tipo de
formatacao que pretende:

e Auto-formatacdo Moodle: formato por omissdao que permite /inks e tradugao de
pontuagdao em emoticons;

Formato de texto simples: mostra o texto tal como o escreveu, ou seja, sem links nem
emoticons;

Formato Wiki: apropriado para quem esta familiarizado com formato wiki;

Formato Markdown: este formato é semelhante ao formato usado nos emails;

Por ultimo, caso queira configurar o modo com o texto serd visualizado deve fazé-lo na
opcao "Mostrar configuracao...".

4.1.2. Escrever pagina web

Este recurso é semelhante ao anterior mas neste caso permite ter todas as opcdes de
formatacdo do conteldo.

4.1.3. Apontador para ficheiro ou pagina

Este item permite a ligacdo a um ficheiro quer este esteja no directério do curso quer no
exterior. Pode-se também usar este recurso para fazer um link para uma outra pagina.
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Depois de seleccionar o ficheiro ou a pagina web deve seleccionar o modo como esse recurso
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serd visualizado. Por ultimo, existe a possibilidade de fazer passagem de parametros do
Moodle para esse recurso. Neste caso deve seleccionar os parametros nas colunas da
esquerda e os nomes das variaveis a direita. Consulte a ajuda do Moodle para mais detalhes
acerca desta funcionalidade.

4.1.4. Mostrar um directorio

Este recurso permite disponibilizar um directério (pasta) de ficheiros. Trata-se de uma
ferramenta Util para o professor disponibilizar, por exemplo, uma pasta de ficheiros word ou
pdf com testes de anos anteriores.

Note que a pasta tem que estar previamente nos ficheiros do curso. Se ainda nao estiver
deve utilizar o item "Ficheiros..." do bloco de administagdo.

Tendo ja a pasta criada, na lista de tépicos do painel principal deve seleccionar "Mostrar um
directério" através do menu "Adicionar um recurso".

No painel de edigdo do recurso, comege por lhe atribuir um nome (ndo tem que ser igual ao
nome da pasta), de seguida fazer uma breve descricdo do conteddo da pasta (para os alunos
identificarem se lhes interessa ou ndo o contelldo da mesma) e por ultimo deve seleccionar a
pasta que pretende disponibilizar.
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Depois de criado, clicando no item aparecem os ficheiros da respectiva pasta ficando
disponiveis para todos os intervenientes no curso:
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4.1.5. Inserir etiqueta
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As etiquetas permitem inserir directamente nos topicos texto formato, imagens estaticas ou
animadas, links, etc. Este recurso é particularmente Gtil para chamadas de atengdo, avisos
importantes, etc.
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4.2. Adicionar Actividades
O menu "Adicionar uma actividade" permite-lhe adicionar trabalhos, foruns, mini-testes, etc.

Relativamente aos recursos, as actividades destinguem-se por serem interactivas uma vez que a maior
parte requer a participagao dos alunos.

4.2.1. Chat

Um chat permite a discussao em tempo real de um determinado assunto e entre diversos
intervenientes. Note que existem casos em que os foruns sao mais apropriados,
principalmente nos casos em que os alunos entram no curso em dias e horas distintas.

Por norma, a discussdo de um assunto via chat é mais apropriada quando existe uma data e
hora previamente estabelecidas por forma a reunir varios intervenientes em simulténeo.

O Moodle grava automaticamente sessdes de chat que tenham pelo menos dois
intervenientes e cuja duragdo minima seja de 5 minutos.

Para adicionar um chat a lista de tépicos, seleccione a opgdo "Chat" no menu "Adicionar uma
actividade".
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De seguida, atribua um nome a sala de chat e uma descrigdo curta do assunto que sera
debatido. Depois, deve configurar os restantes campos:

e Préxima sessdo de chat: a data e hora que aqui indicar serve apenas para avisar os
alunos do inicio da sessdo. Contudo, os alunos podem entrar antes ou depois sendo
esta data meramente informativa no sentido de se obter uma melhor organizagao;

e Repetir sessodes: aqui define se pretende ou ndo publicitar o inicio das sessdes de chat.
Em caso afirmativo pode escolher se o chat terd um momento Unico ou se terd uma
periodicidade diéria ou semanal.

e Gravar sessdes anteriores: nesta opcao escolhe o tempo que uma sessao de chat fica
gravada em arquivo. Pode ainda optar por manter a sessdo arquivada
permanentemente.

e Toda a gente podera visualizar sessdes passadas: aqui define se os alunos podem ou

nao visualizar sessGes passadas. Independentemente do valor desta opgao, o professor
tem sempre acesso aos arquivos de chat.

Depois de criado, é sé clicar no nome do Chat e dar inicio & conversagao.
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4.2.2. Diario

Um diario é um tdpico lancado pelo professor no qual o aluno desenvolve um comentario e o
altera, ao longo do tempo, consoante as apreciacdes e as notas atribuidas pelo professor. A
interaccdo nos didrios é particular entre aluno e professor.

Seleccione esta actividade no tépico pretendido, atribua-lhe um nome e formule a pergunta.
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Depois, deve escolher a escala de notas que vai utilizar para avaliar os comentarios dos
alunos. Aqui pode optar entre ndo atribuir qualquer nota, escolher uma escala pré-definida
por si ou optar por uma escala numérica.

Por uUltimo, deve seleccionar o nimero de dias em que o diario fica aberto.
4.2.3. Forum

Para criar um férum seleccione-o a partir do menu de actividades. Recorde que 0os campos
tém o simbolo @ que explica a funcdo dos mesmos.

Depois de atribuir um nome ao férum seleccione o tipo de férum que pretende:
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e Cada pessoa envia uma discussao: esta opcao estabelece que um aluno pode iniciar
somente um tdpico. Isto é (til para casos em que pretenda que cada aluno dé inicio a
uma reflexdo de um tema por ele escolhido. Todos os alunos podem participar em
todos os temas lancados no férum.

e Forum genérico para uso geral: esta opgao é aconselhdvel para foruns de caractér
geral. Qualquer interveniente pode langar um novo tépico a qualquer momento.

e Uma Unica discussdo simples: consiste num Unico tépico focalizado num assunto em
concreto.

Ap0ds definir um texto introdutério deve escolher o tipo de interaccdo que os alunos terdao
com o féorum:

e Sdo permitidas discussdes e respostas: permite que os alunos respondam aos temas e
que déem inicio, eles préprios, a discussdo de novos temas.

e Nenhuma discussdao, mas sdo permitidas respostas: esta vertente permite que os
alunos acompanhem as discussdes apenas respondendo aos temas.

e Nenhuma discussdo nem respostas: esta opgdo € a mais limitada do ponto de vista dos
alunos uma vez que apenas permite que estes participem passivamente, ou seja,
apenas ver o que é dito nos féruns. Contudo, este método é particularmente Util para
alguns casos como o forum de noticias em que a ideia sera os professores langarem as
noticias com vista a apenas informar os alunos.

De seguida, surge a opcao de tornar obrigatéria ou ndo a subscricdo ao forum. No caso de
determinar que o férum é obrigatério, os alunos receberdo por email cépias de todas as
mensagens colocadas no férum (por omissdo, cada mensagem ¢é enviada cerca de 30
minutos apds ter sido colocada). Isto porque no caso de tornar o férum facultativo, o aluno
pode optar por subscrevé-lo ou nao.
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No menu que se segue indique o tamanho maximo dos ficheiros que podem ser carregados
para o féorum, uma vez que um membro do férum para além da mensagem em si pode
também disponibilizar um ficheiro.

Dependendo das opgbes tomadas pelo administrador na configuragao do Moodle, podem
aparecer duas configuragdes relacionadas com RSS (disponibilizacdo automatica de noticias):

e Listagem RSS para esta actividade: determina a apresentagdo ou ocultagdo de listas
RSS associadas ao forum. Em caso de optar por activar RSS pode fazé-lo ao nivel de
cada mensagem ou apenas para os topicos iniciais.

e Numero de artigos RSS recentes: define o nimero de tépicos RSS mais recentes que
serao mostrados.

Caso estas duas opgdes nao aparegam no seu sistema contacte o administrador da
plataforma caso pretenda activar RSS.

Por ultimo, surgem as opcgles de classificacdo das mensagens que pode activar ou ndo. Caso
active a atribuicdo de classificacdo de mensagens podera depois especificar o modo como
essa classificagdo é feita.

Depois de criados alguns topicos para definir o ponto de partida eis o aspecto do painel de
entrada do forum:
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4.2.4. Glossario

Os glossarios no Moodle para além de permitirem a consulta de termos e respectivos
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significados permitem ainda que esta associagdo seja disponibilizada em todo o curso, ou
seja, se por exemplo a palavra "Moodle" estiver no glossario, quando esta aparecer num

férum aparecera sublinhada e ao clicar nesta, automaticamente sera feita uma ligagdo ao
respectivo significado.

Para criar um glossario, proceda como nos casos anteriores seleccionando "Glossario" na
lista de actividades.

Depois de lhe atribuir um nome e uma descrigao informativa tenha em atengdo a
configuragdo dos seguintes items:
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Entradas apresentadas por pagina: numero de termos por pagina a mostrar;
Este glossario é global?: se for global, todos os termos presentes neste glossario terdo
ligacdo ao sinénimo a partir de qualquer curso;
Tipo de glossario: Cada curso s6 pode ter um Unico glossario principal uma vez que
este pode importar dados de glossarios secundarios. Apenas o professor pode editar o
glossario principal;
Permitir comentarios nas entradas: esta opgdo permite ou ndo que os alunos insiram
comentarios a novas entradas do glossario;
Criar apontadores para o glossario automaticamente: aqui activa ou ndo a ligacdo ao
glossario de termos que aparecam no curso. Note que independentemente desta opgao
estar activa, cada termo tem ele préoprio esta opcdo. Ao editar texto num qualquer sitio
do curso, caso ndo queira que um determinado termo ndo seja ligado ao glossario deve
escrevé-lo entre as etiquetas <nolink> e </nolink>.
Estado da aprovacao, por omissdo: esta opgao determina se as entradas de novos
termos feitas pelos alunos sdo automaticamente adicionadas ao glossario ou se tém
previamente de ser validadas pelo professor;
Formato de visualizacdo: pode optar por um dos seguintes formatos:
o Continuo, sem autor: mostra os termos sequencialmente, por data, omitindo os
autores;
o Encyclopedia: mostra os termos como numa enciclopédia com imagens que
tenham sido carregadas. Os autores sao identificados.
o Entry list: mostra apenas a lista de termos, sem os significados. O administrador
deve definir o0 que acontece quando se clicar no termo.
o FAQ: Este modo disponibiliza o termo como sendo uma pergunta e o sinénimo
com resposta;
o Full with author: semelhante a enciclopédia mas os anexos sdao apresentados
como ligagdes. O nome do autor é mostrado.
o Full without author: semelhante ao anterior mas aqui o nome do autor é ocultado.
o Simples, estilo de dicionario: apresenta os termos por ordem alfabética. Os
anexos sao mostrados como ligagdes e os autores ocultados.

Pode testar os diferentes formatos e escolher o que achar mais apropriado.

Mostrar apontador para 'Especial': quando activa, esta opcdao permite que os alunos
naveguem usando caractéres especiais.
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Mostrar alfabeto: permite que os alunos naveguem através das letras do alfabeto;
Mostrar o apontador para 'TODOS': permite que os alunos listem todas as entradas de
uma so vez;

Editar sempre: permite que os alunos possam editar as suas préprias entradas. Caso
contrario, os alunos ndo podem alterar as entradas depois de as enviarem.

Caso as RSS estejam activadas aparecem mais dois items:

Listagem RSS para esta actividade: determina a apresentagdo ou ocultagao de listas
RSS associadas ao glossario. No caso de optar por activar RSS defina se o autor é
mostrado ou se aparece oculto.

Numero de artigos RSS recentes: define o nimero de tdépicos RSS mais recentes que
serao mostrados.

No Ultimo conjunto de opcdes deve configurar a atribuicdo ou ndo de
classificages as entradas que vao sendo adicionadas ao glossario.

Eis o aspecto do glossario:
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4.2.5. Inquérito

Esta actividade permite-lhe adicionar inquéritos pré-definidos no Moodle. A titulo
experimental pode verificar se algum destes se ajusta as suas necessidades.

Para que um professor possa criar inquéritos personalizados é necessaria a instalacdo de um
modulo adicional. Em futuras versdes do Moodle é provavel que esse médulo faga parte do
pacote basico.

4.2.6. Licao

Pode adicionar aos tépicos a actividade "Licdo" que permite guiar um aluno de acordo com as
respostas por ele introduzidas, ou seja, o aluno 1é determinado conteldo para depois
responder a um conjunto de questdes relacionadas. De acordo com a resposta do aluno, o
sistema encaminha-o para determinada pagina e assim sucessivamente.

Esta actividade é bastante util mas requer algum trabalho em termos de configuragdo. Para

adicionar uma ligdo seleccione o respectivo item em "Adicionar uma actividade" num topico
da pagina principal.
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Depois de atribuir um nome configure os seguintes campos:

e Nota maxima: classificacdo maxima atribuida a licao;

e Numero maximo de respostas/linhas hierdrquicas: neste campo defina o nimero
maximo de respostas estimado para as perguntas. Note que depois pode definir, para
determinada pergunta, um ndmero menor de respostas pois existe essa flexibilidade.

Por outro lado, na eventualidade de depois pretender numa pergunta um ndmero
superior de respostas deve vir novamente a este campo e aumentar o valor.
Depois de guardar a pergunta deve colocar novamente o valor inicialmente
introduzido.

Note que este campo também define o nimero maximo de ramos que as
perguntas podem ter.

e Numero maximo de tentativas: este valor determina quantas tentativas um aluno tem
para cada pergunta. Isto permite ao aluno prosseguir para a pagina seguinte caso nao
tenha resposta para determinada questdo.

e Accdo depois da resposta correcta: existem trés cenarios no caso do aluno responder
correctamente a uma resposta:

o Normal - segue o percurso da licdo: este modo é o predefinido. O aluno é
encaminhado segundo a sequéncia previamente definida.

o Mostre uma pagina ndo vista: O aluno é conduzido para uma nova pagina que lhe
é disponibilizada de forma arbitraria. Uma pagina apenas é mostrada uma Unica
vez.

o Mostre uma pagina sem respostas: Semelhante a opgao anterior mas aqui uma
pagina pode aparecer mais do que uma vez no caso do aluno ja ter respondido
erradamente a pergunta associada.

Nos dois casos anteriores, o conjunto de paginas possiveis de aparecerem aos
alunos sao definidas pelo professor. Pode-se ainda definir que esse conjunto
apareca todo ou apenas uma parte do mesmo de forma aleatéria.

e Numero maximo de questdes: este valor estipula o nimero de perguntas que é
esperado o aluno responder. Note que as notas serdo atribuidas com base neste valor,
isto &, se este valor for 10 e se o aluno responder a 5 perguntas entdo tera uma
cotacdo de 5/10 ou 50%.

Se neste campo definir o valor zero, a nota sera calculada com base nas questdes
que o aluno tentou responder.

e Numero de paginas (fichas) a mostrar: define o nimero de paginas que serao
mostradas ao aluno, ou seja, a licdo termina quando forem mostradas o nimero de
paginas aqui definido. Se o valor deste campo for zero ou superior ao numero de
paginas disponiveis, todas as paginas serdo mostradas;

e Estudante pode retomar: permite que um aluno possa retomar a licao mais tarde ou
apenas aceder a licgdo uma Unica vez;
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® Processamento de tentativas: aqui define a forma de calculo da nota no caso da opgao
anterior permitir a retoma da licdo. Pode optar por fazer uma média das notas dos
varios acessos ou escolher o valor maximo que o aluno tiver obtido nos acessos que
efectuou;

e Disponivel a partir de: data de inicio da licdo;

e Prazo: data de fim da ligdo.

Por ultimo, clique no botdo "Gravar alteragdes". Sera encaminhado para um painel que deve
ignorar clicando no fim da pagina em "Guardar pagina".
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Trtule da Pagina

Conteddo da Fagina
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lynorar esta payina

Clicar no fim da pagina em
“Guardar pagina"
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Surge entdo a pagina introdutéria da licdo. Pode clicar no simbolo & e introduzir um pequeno
texto introdutério.

[P pisCion Enenrme de Ligho - Muala Frsbe ALIE]
frowsn  Edtsr Eghr  y  Pagrton  Perrerarta Apgds

"-4.-'" .% \"j'\'_';m labor Fredmal 3'3" |-.
Disciplinal/Curso Exemplo ia [&][rper =2 =
Labeem « (0101 = Ligées = Exemple de Licio Achuniice ebera) Ligio

Exemplo de Ligao &
IniQortar quasties | |Reari etrubira hirdnguica | Inserr pading com quicts i

Intradugan H =

Exts ligBa ird abordar o capitulo 1 da disciplina.

Impartar questias | Inserr astrutura hierarmulca | Ircari Hm da finha hiardrquica | Insedr paging com questias ajui

Werificar navegas ao

Fora de erikaados : Ricards Brasiets. fiake |

e

[Conchitia

!_-ml:d D3 eisd. | Cipopcin [[@ oo gl soeen . | ol Acte . | (D P a5 08B0 | R R ik, I'ﬂa-f‘s'-ﬁ'!?,.‘i-.-.f" 1=

L

Este painel tem ainda as seguintes opgoes:

e Importar questdes: permite-lhe importar perguntas de ficheiros de texto externos com
formatos compativeis com o Moodle. Para mais detalhes sobre os formatos seleccione
esta opgdo e clique no simbolo @ do painel que aparece.

e Inserir estrutura hierdrquica - adiciona um novo ramo a licdo. Os ramos sao opcionais e
sao usados para navegagao na licdo. Os ramos dao oportunidade ao aluno de escolher
um caminho através da ligdo.

Nos ramos nao existem campos de resposta mas sim a escolha de um caminho.
Quando um ramo termina, a licdo pode finalizar ou pode voltar ao inicio do ramo
consoante definirmos. De seguida, apresenta-se um exemplo de uma pagina de
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Para adicionar um ramo como o da figura em cima, clique em "Inserir estrutura
hierarquica". No painel que aparece, depois de atribuir um nome a pagina
preencha as descricbes (podem ser topicos) que entender e para cada uma
indique o que acontece quando o aluno clicar nessa descrigdo - ficar na mesma
pagina, avancar para a pagina seguinte, avangar para uma pagina especifica ou
terminar a ligdo.

frpswa Gt Eghr ) Pogrkon  fereracis  Agde
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Disciplina/Curso Exemplo salr =
Labidks « MSC101 = Lihas » Esainpbe & Lo

Tiule da Fagina
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Conteuds da Fagina
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EFIN nv SE#FiE B —P=#00ga o @

Lisk=oa & Porito w30 duas cidades de Poriugal,
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Por norma, devera existir no fim de cada ramo a opcao de terminar a licdo para
que o aluno possa sair sem ter que estar até ao fim da mesma.

ST 0ISCI 0N Enemate de Ligko - Mozl Fiesben al) x|
frouwea Cdtwr Eghr  Prgrkon  Perrerarta Apda
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Dederieds 3: [Usar aditer: T @] |

[Finalizar & Liche

Finaliza a ligdo

vangas 3 [Fim oo ligan BN

Descrscdo 4: [Usar editer: T & ]

Avangar 4° |Estapacing = @

Rakeacer apaging | | Gusrder pagna | Cancalr

o e wTitracks ; Fica roe Eracisia, fiaiel

| =
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No caso de ter necessidade de definir um avanco para uma pagina que ainda nao
criou tem a possibilidade de mais tarde voltar a editar as opgdes deste painel.

Por ultimo, clique no botdo "Inserir estrutura hierdrquica".

Inserir fim de linha hierdrquica: esta opcdo estabelece o fim de um ramo. Quando o
sistema chega a este ponto, retorna a primeira pagina do respectivo ramo. Uma vez
adicionada esta opgao, ela pode ser depois editada para avangar para outro local que
ndo o inicio do ramo. Se um ramo ndo tiver um fim definido, o sistema continua até a
ultima questdo do ramo e depois termina a ligdo.

Inserir pagina com questdes aqui: esta opcdo cria a pagina tipo de uma licao.
Tipicamente, estas paginas comecam com um texto que termina com uma pergunta.
Depois, surgem varias respostas para o aluno optar. Dependendo da resposta
escolhida, o sistema encaminha para a pagina que o professor relacionou com essa
resposta.

Para escolher esta opcao podera fazé-lo através do topo ou em baixo consoante
pretende adicionar a pagina em cima ou em baixo da pagina corrente.

No exemplo que se segue, seleccione a opcao "Inserir pagina com questdes aqui"
que aparece na parte inferior.
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Coloque o texto e formule a sua questao (opcional).

frra b Eghr § Frgrton Pereranta Agda

T ) T , Jo: [~
ST INE: Exernple du Lighn | i Maneid - Wipdcis a
DisciplinalCurso Exemplo i

Ltk = 50101 = Ligias = Exam phe s LB

Inierle pagina com queitdst B

Titlo da Pagina

Contelido da Pagina
| Tretaschet liiem =[cssator =] B X U & %% &F O FBE e
(EEIW aw e B —les@Ogs o @

O Wepad & um pals scidtlen dos Himalalas, Iimitsde 8 Morte psla China e a laste, sul @
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Pode optar por varios tipos de perguntas: Escolha multipla, Verdadeiro/Falso,
Resposta curta, Numérica e Comparando.

No exemplo em baixo vemos uma explicacdo dos trés campos associados a
primeira opgdo de um conjunto de trés do tipo escolha multipla.

Neste caso a primeira opcdo, que se trata de uma resposta errada, implica um
avanco para a pagina que estiver a seguir na sequéncia definida.

Obviamente pode optar por finalizar a licdo caso o aluno opte por uma resposta
errada.
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Resposta 3: [Usar aditor: T § ]

ey —
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No caso do aluno optar pela terceira hipdtese que é a correcta:
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Surge o painel de resposta & opcao seleccionada:

[P0isE10n Enenale de Ligko - Moalla Fisfin ST
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<o - o - a1 [Tt ek . Hoe [A
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Sempre que actualize a licdo, no painel de edicao clique no item "Verificar
navegacao" que aparece no fundo da pagina, de modo a testar a sequéncia de
perguntas e respectivos ramos para detectar possiveis erros e assim corrigi-los.

Na pdagina de edicdo pode ainda mover as perguntas para cima ou para baixo
usando o simbolo {F de modo a que estejam na ordem desejada.

Consulte o simbolo @ para mais detalhes acerca dos varios tipos de perguntas
que se podem fazer.

4.2.7. Mini-teste
O mini-teste permite-lhe formular um conjunto de perguntas (verdadeiro/falso, escolha
multipla, completar expressoes, etc.). O mini-teste pode também justificar as respostas das

varias perguntas.

Para criar um mini-teste seleccione esta actividade no tépico pretendido.
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Labsaks = HSC101 - Mini-Sestes - Editands sm Wil tesne
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faire & aear Mrema kTl (R

Abrir o mmi-teste

Fechar o mini-teste
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4 Este test= conta 30% para a avaliagdo final
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Defina um nome e uma pequena introducdo para o mesmo e configure os seguintes campos:

i v ums meied-teste - Mazils Frefos
grora Etsr Egir F Frgokm Persrarks Agds

80D

7T bercarfeie

Hew [~

Abrir o minteite

Fechar o mmr-teste

Temga limite

Perguntas mesturadas aleatoriamente
Reipoitai miituradas alsatariaments
Tentatreas permitsdas

Cada tentativa ¢ contruida a partir da liena
Metodo de avahagano

Montrar avaliagas depoii de reiponder!

Em awaltagao, wisuatizar respostas correctas?
Parmita a revisas

Hota maxsma

o o | B
" = [Mey =205 =77 = [z 5] @
[Mknuns =] @

[5m =] &

[Gm =l ®

[Tamatias imindes 7] (5

Heo =] &

T

[5m =] @

[5m =] @

L

E—

Exige palavia paiie |

Requwe network address
Continus
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e Abrir o mini-teste: data e hora de inicio.
e Fechar o mini-teste: data e hora em que termina o mini-teste.

Os alunos ndao podem aceder ao mini-teste fora do intervalo que definiu em cima.

e Tempo limite: tempo maximo que o aluno tem para fazer o teste. Se definir o valor
zero, o aluno pode tomar o tempo que quiser.

e Perguntas misturadas aleatériamente: o sistema formula as questGes arbitrariamente.

e Respostas misturadas aleatériamente: o sistema dispde as respostas de forma
aleatéria.

e Tentativas permitidas: niumero de vezes que o aluno pode fazer o mini-teste. Para cada
mini-teste que um aluno faga, o professor recebe a respectiva nota.

e Cada tentativa é construida a partir da dUltima: caso tenha permitido mais do que uma
tentativa na opgdo anterior, aqui define se uma nova tentativa parte do ponto onde o
aluno ficou na tentativa anterior ou se o aluno comega sempre o mini-teste em branco.

e Método de avaliacdo: caso sejam permitidas multiplas tentativas, aqui define a forma
como a avaliagdo final é calculada.

e Mostrar avaliagcdo depois de responder?: este item permite activar a justificagdo das
respostas. As justificagdes sao criadas pelo professor aquando da criagdo das
perguntas.

e Permita a revisdo: permite que os alunos, mais tarde, revejam as suas respostas a este
mini-teste.
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e Nota maxima: cotacdo maxima do mini-teste. Se definir "Nenhuma nota" o mini-teste
ndo contara para a avaliacdo.

Exige palavra passe: pode introduzir neste campo uma senha que os alunos terdo que
introduzir para fazerem o teste.

Requer endereco de rede: neste campo pode introduzir uma sequéncia de IP's
(separados por virgulas) ou um enderecgo parcial (por exemplo: 10.0.) de forma a
tornar o mini-teste restrito aos IP's que especificar.

Por fim, clique em "Continue". Surge um novo painel onde a direita se efectua a
gestdo das perguntas organizadas por categorias e a esquerda se encontram as
perguntas adicionadas ao mini-teste. No exemplo da figura, o mini-teste ainda
nao tem qualquer pergunta.
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Tdanhurma pergunta bem sida inserida alrda Seleccione uma categoria acima

P=sta wecrdo ds p&gma poders gerir @ sua base d= dadas de
perguntas. Ax perguntas 30 guardadss em categorias por forma a
ficarem arganizadas, = poderSo ser ussdas em guslquer mini-taste
neEske curse ou noutro cazo opte por as publicar’.

Grever metm minHmstmintmie | Canesinr |

Depais de s=leccionar ou criar uma categaria, podera criar ou
ditar perguntss. Padera s=leccionsr qualquer destas pergunts: pars
= adicianar 5o sy mini-terts ra cutra seccio dests péging.
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Note que os mecanismos de gestdo de perguntas do Moodle permitem-lhe gerir
uma base de dados de perguntas, classificadas em categorias e que pode usar
para os varios mini-testes que fizer.

Para comecar pode definir uma categoria através do botdo "Editar categorias". Ao
criar categorias pode publica-las, ou seja, disponibiliza-las para eventualmente
serem importadas por outros professores.
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Disciplina/Curse Exemplo Editar categorias salr
Labsaks « MEC101 « Ednas poiipmstas - Editar cateoiias

Editar cateporias (B
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I = adiclanar
Grawer aka ol
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Depois de a criar deve voltar ao painel de edigao do mini-teste e seleccionar a
categoria. No painel de edicdao escolha agora uma categoria.
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Surgem de imediato varias opcdes bem como um painel onde ird produzir as
perguntas do teste. As opgdes sao as seguintes:

e Importar perguntas num ficheiro: permite carregar no seu curso perguntas
que estejam em ficheiros externos.

e Exportar perguntas para ficheiro: permite criar um ficheiro com as
perguntas que estejam no curso.

e Criar multiplas perguntas: funcionalidade que permite gerar um conjunto de
perguntas aleatoriamente a partir de um outro conjunto de perguntas ja
existente de uma determinada categoria.

Para criar uma pergunta deve no item "Criar nova pergunta" seleccionar o tipo de
pergunta pretendido:
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Exemplo de Mini-teste Categoria: [Geogratn = _Ediarcategonin: |

ManhLma pergunta tem sida inserida alnda
Perguntas schre Geografia

CrbRr nova pargunta [Eaccihs
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L=l
eee e
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e Escolha multipla: ao seleccionar este tipo de pergunta, pode atribuir-lhe um
nome para depois facilitar a localizagdo na lista. De seguida, formule a
guestdo e nas varias caixas de resposta indique as possiveis respostas. Deve
também definir as cotagdes sendo que por norma a resposta correcta valera
100% e as erradas poderdo ou nao descontar.

Pode também adicionar uma imagem a pergunta e definir se apenas
uma resposta é permitida ou se varias poderdo ser seleccionadas pelo
aluno. As caixas "Avaliagdao" permitem-lhe adicionar texto para servir
como justificacdo, ao aluno, da respectiva resposta a questdo. Por fim,
clique em "Gravar alteracdes".
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Eicolhad diipeniveli: Tem qua preanchar pela menas duas ascolhas. Respestas em brance nfo serdo conslderadas. -]
Excalha 1 [Trann Mota: [20% =]
Avaliagdo: |
Escolha 3 [Canicma rota: [20% =]
Aualiaghe |
Eicalha 3: [Funis Lumpur fata: [100% =]
Avalagao: |
Escolha 4- Brse mota: [2n =]
Bialiagha |
Eicolha 5 [Foreu-Frnce riota: [20% =] =l
| Conduida
o Bakcian | \kPraiects | %0 wesonrs 1 15 v | 1@ oasr1m1- 8 wdnar = P T
@ [rozecasasem 77

Surge de novo o painel de edicdo do teste onde ja consta a pergunta
recém-criada. Agora, basta seleccionar e adiciona-la ao teste a direita.

| =]
fro Cder Egw § Pagrtm Pursranis Apps o
e A o o 2.
Disciplinal Curso Exemplo sl
Labsaks « HECI0T « Mind-testes « & aditar s mind-sesss
Exemplo de Mini-teste Categorta: [Geogratin (DEC101) =] Edinrcziegorins |
Hanhuma perguanta tem sida inserida alnda
Pergunitas schre Geografia
Grewer meie mnHesE e I Comncelmr STHETRYE N N !Eif_dh& ﬂ -
Imporiar parg ks num ficham | (F)
Espeortar pargy rins parm fichaim | (F)
Crier i kiplas pamumas | (F)
Seleccions Nome da pergunta Tipa Editar
o 5 HEIE AW

Canltal Mglasia
T — |
< Adiinne ne seleoglies aominHeste. b Seleccione do
e
Mona s Tiae: R o BaTet. el

[ )

| Corduida
ME Oy eirads- i, [ @ oo iPedn | 5 uanoats . | ol soverstott, | % hernan. | fe s rALem O
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Dizciplinal Curso Exemplo Sl

Labsik « SC101 - Mind-testes - A aditai s inini-Sesne

Categoraa: [Ceogaim [DG010T) =] Edinr ine

Exvempls de Mini-teste

‘Ordem Nome da pergunta
Capital ialasia A xas

Perguntas schre Geografia

Criar nova pergunta | Escolha 5@
Imposr parmg s aum ficham | )
_ Esport pergirias paia fchéii | i
Crier nukiplas pangunizs | ¢F)
Gmummhi‘hmimhl Cancelnr
Seleccione MName da pefgunta Tipa Editar
r Caplted Malisia B ox%e

44 Adiinne nx selecofiee anmnHeste. I Selmpcione hudo I

s e TiRIndr: Faca o Rearieti il

[ )

[ cordsda
&Lﬂ-j@ Oewsts-it. [@orcna_ Cikeesn | st | ol sovesan. | 2 m""!!!"ﬁu.iﬁ}@! ms

¢ Verdadeiro/Falso: apos seleccionada, no painel de edigdo deste tipo de
questdo introduza a expressdo no campo "Pergunta" e indique se a mesma é
verdadeira ou falsa. Pode, adicionalmente, optar por justificar as duas
respostas possiveis.

:rh-n#
& 5 80 Qe — Hox [~

A editas uma pergunta de verdadeire ow fatio (B

Categoria: |Geogafa =l
Mome da pergunta: |Cepitee sfics co Sul

Pergunia: [Trtuhe =l[viapty z]fcabagshor =] B X O | % < | B iR | a0
EEXAE AT EERE Bkl —Jme QOG5 @

Comert= = frase "4 Africa do fal tam 3 copitals: Cidades do Cabo, Bretdeda o
Blogmfortein

satie & s bicrawar s AL )

Caranbe: koo
Imagem a apresentar: |Menbum -
Resposta correcta: [Vardedaio =

Bew esoolhido !

Bivaliagho [Verdadsira)

Avaliagde (Falve): [Hal escolbido |

Grevanr L]
P =l

ME 23 Eosds -0, [[@ ohscunn:a_ | CiPuieds I":}"M""I“Sﬂm"'lq'm""'"'||§a‘¢'u'z.@|_5@! =

Proceda agora da mesma forma que no caso anterior e adicione a
pergunta ao mini-teste. Repare que pode alterar a ordem das
perguntas depois de as adicionar a coluna da esquerda.

e Resposta curta: este tipo de perguntas permite a formulagdo de uma
questdo cuja resposta tera que ser escrita pelo aluno, por norma, a
pergunta terd como resposta apenas uma palavra (para ndo complicar a
correcgao que o sistema faz).
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& eelitar wma pergunta de responta curta O =

Categoria: [Geogain =]
Mome da pergunia; [Estados Linidos

Porgunta: | Tmbuchet 1oy z]fcberaar =] B F D F| % | B AR |0
EETE M| ISEE Td| — b 0O G0 | @3

Complete » espres=do praenchendo o5 expags em branco;
(ks Mo utiize pontyscin ou scentas nas suas raspstas|

il ) [ BT p————

Cariche: boc
Imagem a apresentar: |“eﬂhlum 3

Sensibilidade a [TJ&o nan cheingue enie maxiscune e mnsoss =]
maisclasmindsculas:

Respostas correctas: Temn que praencher pelo mencs uma possivel resposta, Respastas am branco na seric
caonsideradas.

Resposta 1: fwestingon Hota: [os =]
Avaliagie

=l
i hocn u Oens -, [ @ oscionas Cifmedn | LRt | ol sovecston | 5 et |¢a.=.,4.}_‘aﬁ_‘,- T

""" bercerfein

Repare que tem ao dispor varias caixas de resposta, isto porque
podem existir perguntas com varias respostas validas, por exemplo, a
pergunta "Qual a capital dos EUA" pode ter como respostas correctas:

e Washington
e Washington, DC
e Washington DC

Neste caso, podera preencher trés campos de resposta com as trés
possibilidades e eventualmente atribuir 100% de cotagdo a todas elas.

] x
fraie Db Egr k Paprkm Cameranis A
;;_u___..§ Fat [T b labor phefid=14 How [~
Respoitas correctas Ter que praencher p2le mancs uma passivel resposta, Raspostas am branca ndo sarlc |
cansldersdas
Respeita 1 [Washirgion Histat [00% =]
Avakiag e ‘
Resposta 2: [ hington O Hota: [mn% =]
Ayatiag ao ‘
Redpoita 3: [Washingon OC Hta: [W0% =
Avahiagao: ‘
Resposta 4: [ Hiota: [Harhum =]
Anatiagao ‘
Respotta 5 | Hista: [Herhum =]
-]

4 hocen L‘j Byt |[@ ohrvn | i | o2 LR 1 | i Saversholt | % tredrnn |.;a.=.g'£_a{|_‘,. T

""" bergerfein

Pode também usar um campo de resposta com uma resposta errada e
preencher o campo "Avaliagdo" caso pretenda dar uma justificagdo ao
aluno, ou seja, no campo "Resposta 4" pode colocar "Nova Iorque" e
justificar "E a maior cidade dos EUA mas ndo é a capital !".
Obviamente nesta resposta devera colocar 0% de cotacdo.

e Numérica: uma questdo numeérica prevé um nimero como resposta. Pode
definir uma resposta como sendo simplesmente um nimero ou uma gama
de valores possiveis, por exemplo, 7 a 13. Neste caso, no campo "Resposta
correcta" indica o valor 10 e no campo "Erro aceite" indica o valor 3, isto &,
uma gama de valores de 10-3 a 10+3.

Pode ainda definir em que unidades a resposta deve ser inserida. Neste
caso, se definir a unidade Km/h para a pergunta "Qual o limite maximo no
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interior das localidades", as respostas "50 Km/h" ou "50Km/h" serdo
consideradas como correctas mas uma resposta do tipo "50 Km.h" esta
errada.

No dmbito das unidades, pode ainda definir unidades alternativas que
possibilitem aos alunos darem respostas em diferentes unidades. Caso
opte por essa possibilidade deve, para cada unidade extra, definir o
multiplicador que permita a conversao.

R OHSCADN A £bar i DERgLRES - Mails Firelis T
frafea Ctw Egh §  Papado Fursrsnis A
<:Ilv:_,--|§ \\/j\'flm [ pheid=la ElODrl-.

A editar uma pergunta numerica =

Categoria; [Geogain =]

Mome da pergunta: [1 3 paimes Feino Lndo

Fergumta; [Trbuhe: sl zlfcasshar =] B D B|(% & | Eniile| o
EEIN AT ISEWEE B — Lo B OGS <@

Cuantos paises formam o Reino Unido?

sabirs & adear ichemar 3 HTAL ()

Caminhoe body
Imagem a apresentar: |Menbum =l
Resposta cormecta: [
Erro aceite; [0 t _

Avatiagdo: 6o 4: Inglatecca, Eacécim, Fais de Galea = Iclands
do Hoctm.

Unidade: {opctonall
Unidades ahternativat

Maltislie adar: | Unidads | -]
i bt L‘l} Seons- 0, [@osciona_ iPedn | S iaeoets . | ol soverston, | 2 iedernan,, | PP P I s

e Calculated: este tipo de perguntas é semelhante ao anterior mas podem-se
usar variaveis e existem mais opgGes em termos de tolerancia.

=] =]

EHDISCHDN A achibar umsa perguate - Pty Frelon
e G Eghr § Pagrkm fareranis Aps

G-y - & Hat [T he o frae—— How [~
& editar uma pergunia calculada

Categoria | Gaogmba =]

Mome da pergunta  Cortece mubplicar

Pergunta [Trobrhe: Sl Sl[Chnel =] B £ U & | %« B EBE =™
EEIN AW EE@E Tl —JesdOgae o @

() = [0} =

Sobra sanktor Rz e HTWL ()

Carwnha) body
bnagem a apresentas [Hohom =]
Correct Aniveer Formula: [aib)
Tolerancia: 001
Tipo de tolerancia: [Fosno =]

Algarismed Significatiied |2 =

73

|
P Lﬂ. 23 Eosds -0, [[@ ohscunn:a_ | CiPuieds | o5 1 AR 1., |l Serwerisheit.. | S tmacher e, | P P 1B

No painel de edicdao desta pergunta, depois de escolhida a categoria e
de atribuido o nome, configure em especial os seguintes campos:

® Pergunta: campo onde formula a pergunta. Pode incluir variaveis
entre chavetas como "{a} x {b} =";

e Correct Answer Formula: aqui ird usar as mesmas variaveis da
pergunta, neste caso a formula seria {a}*{b}.

Este campo suporta os operadores +, -, *, /, bem como
funcdes (sin, cos, etc.). Para mais detalhes clique no

simbolo @ que aparece no topo.

e Tolerancia: estabelece a tolerédncia da resposta dependendo do
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tipo de tolerancia que se define no préximo campo. Tipicamente
este valor varia entre 0 e 1;
e Tipo de tolerancia: define o método de calculo da tolerancia:

o Relativo: neste método, a tolerdncia é calculada
relativamente ao valor do campo "Tolerancia". Por exemplo,
uma resposta real de valor 50 com uma tolerancia de 0,5
corresponderd a +- 25 (+- 50*0,5), ou seja, uma gama de
respostas de 25 a 75. Por norma, utiliza-se neste método
um valor de toleréancia entre 0 e 1.

o Nominal: é o método mais simples. Por exemplo, uma
resposta real de 50 com toleréancia de 5 equivale a uma
gama de respostas correctas possiveis de 45 a 55.

o Geométrico: este método é semelhante ao relativo mas tem
duas formas de célculo - uma para o limite superior e outra
para o limite inferior.

Para uma resposta real de 50 e toleréncia 0,5 vem:

Limite superior: 50*0,5=25. O limite superior sera
50+25=75.

Limite inferior: 50/(1+0,5)=33,33. O limite inferior
sera de 33,33.

Neste caso, a gama de respostas vai de 33,33 a 75.

¢ Algarismos significativos: estabelece o nimero de algarismos significativos
da resposta;

e Avaliagdo: campo de preenchimento facultativo. Serve para ser dada uma
justificacdo apds o aluno responder.

e Unidade: o professor pode optar por definir uma unidade sendo que neste
caso a sua omissao numa resposta leva a que a mesma esteja errada. Caso
a resposta seja adimensional ou o professor dispense a respectiva unidade
entao deve deixar este campo em branco.

e Unidades alternativas: campo opcional no caso de se permitir a um aluno
responder com outra unidade que ndo a unidade base sendo que o
professor, para esse efeito, deve colocar o respectivo factor de conversao.

Cliqgue em "Gravar alteracdes" para avancar para o proximo painel.

alo] =]
frodm Cdtwr Eghr ¥ Feeokos  Fasrsris Apss
‘_l g;’ Frat [t [ e El (e | L
Dizciplinal Curso Exemplo A editar uma pergunta 1
Lalebiks « IMSC101 « Mini-3stas = & adital s mini-tests = & adital sk paaguiita
Chooie dataiel properiied
Wild card {3} - serd substrtuido por |allefd||nml|r SAme Categany reusabls setof e mis s beioe EI
b} |alle'-allmml"r seTes Category reus abbe gk of (ks o before Zl
Gramratiersclies
Conduda
@i i} DEwan-wow [@ omcimiznman.. issie T 1 LABORES | 1.0, | il Soreerishottenst |_.,q._‘.a e Lom wlc:;::“

Note que no exemplo aparecem duas opgGes para cada varidvel. Deve-se optar
entre os dados serem em exclusivo para esta pergunta ou poderem ser utilizados
noutras perguntas. Por fim, clique em "Gravar alteragdes".

No painel que aparece, repare que o sistema gerou valores iniciais para as
variaveis. Pode alterar os mesmos introduzindo os valores que pretender. A
ultima coluna mostra a resposta e a respectiva gama tendo em conta a tolerancia
definida.
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Dizciplina/Curso Exemplo A editar uma pergunta alr

Labaik « SCI01 - Mind-testes - & aditai i mind-sese - & aditai ik peaglnta

Edit the dataets (B

Acgan Humber a b [a}" (b}
Grrarum novo vakor enbe | 15 mrmr um povn vmbor enim I

0 Bjinn  [wint =] S I |

[ charcimata. om & uniom deibuion =] [ dacimak, fom & unifom drvibuion =]

Adicinar | i [ E Resposta:
#rause 2z
previaushy Min: 2,170
remawed M 2,222
T farce
regeneration

“viotiar parm el c&o do minHasta

Mo i ETiandor: Fca e Bt [ |

Fipna prisciosl

Corehida
#I-\\o-a-le Bevrh - |[@omce s | % ecnn., | il somensh., | Capropcie | 2 AdcteRs |.-’1-4"'0 Ay 1750

T b

Cada botdo "Gerar um novo valor entre" permite-lhe gerar um nimero
aleatoriamente seleccionado a partir dos critérios que introduzir nas opgdes em
baixo do botdo. Depois, para adicionar os niUmeros gerados para o conjunto de
valores a serem atribuidos aos testes clique no botdo "Adicionar".

Pode adicionar os valores que quiser. Por Ultimo, clique em "Voltar para edigdo do
mini-teste". Aparecera a pergunta recém-criada e que pode agora adicionar ao
mini-teste (coluna da esquerda).

Comparando: pergunta de resposta exacta que lhe permite fazer perguntas de
correspondéncia, isto €, pode fazer uma pergunta do tipo "Faga a correspondéncia
entre o pais e a respectiva capital" ou "Preencha os espagos em branco do seguinte
texto".

Depois de seleccionar este tipo de pergunta, no respectivo painel de edigdo deve
no campo "Pergunta" indicar o que é proposto ao aluno (algo parecido com os
exemplos em cima).

De seguida, deve preencher as varias caixas de texto "Pergunta x" com as
expressoes (no exemplo: os paises) e nos campos "Comparando resposta n" as
varias opcoes de correspondéncia (no exemplo: as capitais).

Caso opte por fazer uma pergunta de preenchimento de espagos num texto deve
no campo "Pergunta" formular um texto do tipo:

"Portugal tem como capital (1), esta situado no continente (2) e faz
fronteira com (3)."

Nos trés primeiros campos "Pergunta n" deve, por exemplo, escrever: "espaco
(1)", "espaco (2)" e "espaco (3)" respectivamente. Nos trés campos de resposta
deve escrever as expressoes: "Lisboa", "Europeu" e "Espanha".

As perguntas deste tipo devem ter no minimo trés opcGes. Todas as opgdes tém a
mesma valorizagdo e respostas erradas ndao descontam na cotagao final.

Na imagem em baixo encontra-se um exemplo.
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& eelilar Uemia pergunta de reipoita exata (B -]

Categoria: | Geograin g

Mome da pergunta: Copini

Pergunta: [Trebuchat = fviep) =l[chedcr =] B ZF O & =« Mz f@we om
EEIWM M SisFFE A —Jdwsdlas o @

Faca o ligaplo entre oz paizes = respectivas cap) tais.

Sobik & 4o Pl o HTAL ()

Carinia: bady
Imagem a apresentar: |Herhum -I

Escothas disponivers: Tera que preencher pelo mencs trés perguntas. Respostas a branco nao serdo usadas.

Pergunta 1 @ [Regmntaqus

Comparande respesta | [Meguio

Pergunta 2 - [Tai Verde

=]
& Enrada - 10, |[@ ohomna_ i | o wspoRs L. | Hsum...l't'bm‘mmmll = IBDE
S 7} | Oy | eousraLcE T
[
Ctwr Eghw ¥
@950 B i o S0~
Escobhas disponivars: Terd que preencher pelo mencs trés perguntas. Respostas a brance ndo serdo wadas. =l

Fergunia 1 Roganbiqoe

Comparande respesta | [WMaguie

Pergunta 2 - [Taio Verde

Comparandn resposta 2 [Frain

Pergunta 3 - |Timor-Lases

Comparande rerposta 3 [00

Fergisnta 4 1=lAois

Comparando resposta 4 [Feigizacue

Pergunta &
Bl

ME 9 Enirads - 10, [[@ viscons:a_ Pk I""}"m""l"w"'lq'm"'||§0‘£H.iﬁ_§a! B0

e Descricdo: permite criar um texto que pode ser um artigo ou uma historia e
disponibiliza-lo no mini-teste. Depois, pode adicionar perguntas sobre este texto e
adiciona-las também ao teste.

Seleccione esta opcao tal como fez com as anteriores. No painel de edicdo que surge

atribua um nome e no campo "Pergunta" coloque o texto. Caso pretenda incluir uma
imagem, faca-o através do campo "Imagem a apresentar".
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Disciplina/Curse Exemplo A editar uma pergunita =11

Labsaks « HEC101 « Mini-sestes « & aditar uss mind-sesse « & aditar ussa paagunta

A editar uma deicrighe B

Categoria: [Geogain =]

Mome da pergunia; [4nce

Pargunta: [ Trebuhe: = [z pty =] Jraconad = mr g s i o
EXERAE AL ISE9E B — oo O OG5 @

Depoiz da Axiy, & o segundo am populagio @ o ferceiro am extens & depais da Smdrica

Tem cerra de 30 mihfes de kme, cobrindn 20,3 X da Srea totel de Terrs & mats de 300 mibdes de
s & wtiar Witemr AL F) habitantas em 54 parses, rapresantanda cerea de um sétime da populacio do munda

Cinca dos paises desss continents foram cokiniss portugueses @ usam o poriuguss comn Lingus
oficial; dngaly, Cabg Werde, Guind-Bissay, Mocambigus e 382 Tomé e Frincipe: em Cabo Yerde,
Guind-Bisssy » 550 Tomé a Princips w30 inds falsdos cripylos mrisguese:
Cainhex body > p > fork
Imagem a apresentar: |imegensi=ncaipg 3

[ 3

s e aTitandir: Faca o Brarieti, Fael

L=a ]

A bk L‘l} Do - i, [[@osciona_ ifeedn | i Lae0Rts 1. | ol soverstoin, | 2 ieernan,, | e ubraLem T

Grupo aleatério: trata-se de uma pergunta aleatoria, ou seja, ao criar este tipo de
pergunta define apenas a categoria. Depois, esta pergunta ird na realidade mostrar
uma outra ja existente escolhida aleatoriamente da categoria respectiva.

Comparando resposta curta aleatéria: esta opcao cria uma pergunta de
correspondéncia usando perguntas de resposta curta ja existentes. Note que tem que
existir necessariamente pelo menos duas perguntas de resposta curta para esta opgao
funcionar.

Respostas embebidas (Cloze): uma pergunta deste tipo é basicamente um texto com
caixas de menu (drop-down) e caixas de texto embebidas nas quais se selecciona ou
coloca a resposta por forma a completar correctamente o texto.

Esta vertente de pergunta é bastante interessante mas requer uma sintaxe especifica
para se obter a formatagao pretendida.

A seguinte imagem ilustra o resultado final.

Freview guestion

O FC Poita & uina ejuipa | =] O cinbipdi di FCF i um e didta Mg Por axanngha, o FOP j&

I afiga dat
parhou & bagatiga sca—ua par
Fracs

Bom qua | Close pradaw

=
i-mlw Oy ensds - | @060 | o |15 L80AL. | i Soeench, | 9 et [ il FEPEYT P L

r

A sintaxe necessaria para a pergunta ter o aspecto em cima apresentado é a
seguinte:
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Disciplina/Curse Exemplo A editar uma pergunita =11

Labsaks « HEC101 « Mini-sestes « & aditar uss mind-sesse « & aditar ussa paagunta
A editar respostan embebidan (Cloze) (B

Categoria: [Geogratin 7|

Mome da pergunia: [Fergurinembebids

Pergunta: [ B | B | = BrDE| s B idae| oo
EEAE 1T EEEE Bl — Lo B0 G5 o @

O FC Poita & unna il pa {1 MULTICHOIC B %60 % Mé— WO race— % 100%M il o Bos—- K50 %Baa)
O simbplo do FCP d um |1 SHORTEAMTWER 100 % dagl ~=100% dragac] qua daita faga. Par
wceempln, o FOP j§ ganhiol & bagarigs sas Campaias aunpsis par

JUNUMERICAL: % 100782 T-20 Wb A aedback far haF-cradi answer in the nearby egian afthe
camet answer)

Caminke: body 3 po» fork » fort

Imagesm & apreientar: [Featum *

Gravmrshersciier |

o da rilizpdor: Rica o Brarwe, [lair]

[

o bacion Lj D - i, [[@ohciona_ ifeean | 0806t 1., | ol sovershoin . | 2 eernian |ﬂ0':‘3’,§-"-§i.i-"- =73

TTT begerlein

Para se obter este resultado, no painel de edicao deste tipo de pergunta, atribua
um nome e no campo texto insira o seguinte texto consoante o tipo de resposta:

o Resposta com menu:

texto {1:MULTICHOICE:Resposta errada#Comentario para esta
resposta~Qutra resposta errada#Comentario para esta
resposta~=Resposta correcta#Comentario para esta
resposta~%50%Resposta que vale metade da cotagéo da
pergunta#Comentario para esta resposta} texto

Nota: depois da chaveta encontra-se o valor total da pergunta, neste caso ela
vale 1 valor. A palavra MULTICHOICE é obrigatéria porque neste caso
gueremos um menu.

o Resposta com caixa de texto:

texto {1:SHORTANSWER:Resposta errada#Comentario para esta
resposta~=Resposta correcta#Comentario para esta
resposta~%50%Resposta que vale metade da cotagao da
pergunta#Comentario para esta resposta} texto

Nota: repare que a resposta introduzida no campo de texto € comparada com a

resposta correcta sendo que terd que ter em atengao a acentuagado. Caso seja
previsivel que varias respostas idénticas poderdo ser introduzidas e que serdo
consideradas correctas (exemplo: com ou sem pontuagéo) devera indica-las
sendo que todas elas deverao estar precedidas do caractér "=".

o Resposta com caixa de texto - numérica:

texto {2:NUMERICAL:=23.8:0.1#Comentario para a resposta
correcta 23.8~%50%N/A#Comentario para uma resposta cujo valor
esta préximo da regiao da resposta correcta sendo cotada em
50%;.

Nota: a resposta correcta inclui o valor exacto (23.8) e a tolerancia (0.1).

Por fim, clique em "Gravar alteragbes". A pergunta aparecera na lista a direita
para que possa ser acrescentada ao teste, a esquerda.

Todas as perguntas possiveis de se ter num teste foram ja mencionadas. Eis um
exemplo de um mini-teste com varios tipos de perguntas:
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Agora, caso ja tenha adicionado perguntas ao teste pode finaliza-lo tendo
cuidado em verificar a cotagdo global e recalcula-la caso necessario.

Caso pretenda testar uma pergunta pode clicar na respectiva lupa - G,

Finalmente, clique em "Gravar este mini-teste inteiro" e depois teste-o na integra
sendo que para qualquer anomalia que verifiqgue pode editar o mini-teste e as
perguntas sempre que quiser.
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4.2.8. Referendo
Os referendos no Moodle permitem fazer inquéritos. E criado um tépico que sera alvo de uma votagao.
Para criar um referendo seleccione o mesmo a partir de um tépico da pagina principal (com o0 médulo de

edigao activo). No painel de edigdo comege pela atribuigdo de um nome e no campo "Texto escolhido”
formule a pergunta base do referendo.
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Depois, escreva as varias possibilidades de votacdo (cada votagao apenas permite uma escolha) e
indique se pretende ou néo limitar a votagdo num periodo de tempo (em caso afirmativo tem que
especificar a data e hora de inicio e de fim).

Nos campos seguintes indique respectivamente de que forma sera feita a publicagédo dos resultados, a
privacidade dos mesmos, se permite ou ndo que um individuo altere o seu voto ou se 0 mesmo, uma vez
submetido, & irreversivel e por Gltimo pode optar por mostrar ou ocultar uma coluna que indique as
pessoas que ainda ndo votaram.
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Note que as restricdes que efectuar nos campos em cima apenas interferem na visualizagdo que os
alunos tém uma vez que para o professor todas estas opgdes ficam visiveis.

4.2.9. Scorm
Basicamente, o Scorm possibilita a transferéncia de ficheiros de uma plataforma de e-learning para uma
outra, ou seja, é possivel transferir contelidos educativos do Moodle para outras plataformas de ensino a

distancia ou vice-versa, desde que ambas sejam compativeis com Scorm (Scorm compliant).

Para que isto seja possivel é necessario seguir algumas regras e utilizar programas auxiliares
nomeadamente na criagdo do pacote Scorm.

Consulte 0 URL em baixo para informagdes adicionais acerca da gestao de Scorm:

http://moodle.fe.up.pt/mod/resource/view.php?id=822

4.2.10. Trabalho
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Esta actividade permite ao professor solicitar trabalhos aos alunos. Tipicamente o professor ira pedir
relatorios, projectos, etc., que os alunos depois enviam sob a forma de ficheiro. Pode ainda prop6r um
trabalho que nédo implique o envio de qualquer ficheiro. O professor pode depois atribuir notas aos
trabalhos que propde.

Apés seleccionar esta actividade, no painel de edigao atribua um nome ao trabalho (exemplos: Relatério
Trabalho 1, TPC 1, etc.) e no campo "Descrigdo" descreva o que € proposto em concreto.
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Depois preencha os campos seguintes:

e Tipo de trabalho: defina se o trabalho pressupde o envio de um Unico ficheiro (pdf, power point,
word, etc) ou se implica apenas uma proposta que nao obrigue ao envio de qualquer ficheiro.

e Permitir enviar novamente: por omisséo os alunos ndo podem reenviar trabalhos apés o professor
ja ter atribuido uma nota. Contudo, o professor pode optar por activar esta opgao com vista a
motivar o aluno na perspectiva de uma melhoria.

® Nota: escolha de uma escala previamente definida ou selecgdo de um valor maximo de cotagao
para o trabalho.

e Tamanho méaximo: define o tamanho méaximo dos ficheiros que os alunos poderéo enviar no caso
do tipo de trabalho ser "Envio de um Unico ficheiro".

e Data de entrega: define a data limite para a entrega do trabalho.

O trabalho foi adicionado a pagina inicial do curso e foi automaticamente incluido nos "Préximos eventos":
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4.2.11. Wiki
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Um wiki permite a edigao conjunta de um documento de forma semelhante ao que acontece num blog,
excepto que num wiki toda a gente pode contribuir integralmente.

Nao existe um controlo central dos contetidos que sdo dinamicamente movimentados no wiki, sendo que
desta forma tudo esta entregue ao bom senso dos intervenientes.

Para criar um wiki seleccione-o a partir de um tépico da pagina principal. J& sabe que comega sempre por
atribuir um nome e uma breve descrigéo ou introdugao.

Depois, configure as restantes opgoes:

1 it s ikl - Mzl Firetes
frofe Cdtw Eghr k  Poprks  Purerechs  Apds

@D B ) D i

PO T

i Actualizands wm wiki em epice 1

Momeisk: [Exemplo de whi

Sumario: o

[Trubaxha ml[iiapy m]fcabagdha =] WX 0 F| % < Byl @R
EERAE AT SEEE T — b QOG5 @

Ext= & urn evernplo de umiwiki .

Cwrirhe: body
Grupas (g

Imprimr o nome do Wiki no cabegatho de |Sm 3
todas as paginas:

Tipa:

Modo HTML:

Permitic ficheios binarion | |1 - @
Opgdes de auto-apontadores Wik
Opgoes de administragao para alunios:

Optional:
Nome da Pagma:
]

Seleccione uma pagina indcial:

I Allow 's=t page Flags'
™ Allow 'strip peges'

SHHTML 7] @

I~ Dimble CamelCase linking

Exernpla de wiki (G

sy miiceacfioe |

A b L:J 5 Enrsda - 10... || oiscann: el ) Praiesn
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Modo de
Grupo

Tipo

Nao ha grupos

Grupos separados

Grupos visiveis

Existe apenas um wiki
que o professor pode
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para todos 0s grupos que
s0 o professor pode

ser editado por ele ou
pelo seu professor.

podem ver os wikis de
outros alunos do seu
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Professor editar. Os alunos podem |professor pode editar. Os  editar. Os alunos podem
ver 0s conteldos. alunos apenas podem ver. ver wikis de outros
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Existe apenas um wiki. |Existe um wiki por cada E;(llstg lgg ;’Ehggr %%ia
Grupos O professor e todos os  grupo. Os alunos podem gditiz)ar'a enas o wiFI)d do
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no curso.

Pode alterar o modo de grupo da actividade apés criar o wiki nos simbolos que aparecem ao
lado do nome do wiki, no respectivo topico, com 0 modo de edigao activo.

Note que se tiver, nas configuragdes do curso, optado por forgar um modo de grupo para
todas as actividades, esse modo ird prevalecer sobre todos aqueles que estejam definidos

para cada actividade em especifico.

e Imprimir o nome do Wiki no cabecalho de todas as paginas: mostra ou oculta o0 nome do wiki nas
paginas.
® Modo HTML: define 0 modo como o wiki é editado:
o Sem HTML: a edigdo de texto é feita com wiki words (formatagéo especifica para wikis).
o HTML seguro: edigao feita através de HTML introduzido manualmente (sem utilizagdo da
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barra de formatagao).

o Sé HTML: edigado apenas com HTML quer manualmente quer através da barra de
formatacado. Este é o formato adequado para principiantes nos wikis que normalmente
desconhecem a formatagao wiki words.

e Permitir ficheiros binarios: permite ou ndo a inclusdo de imagens, ficheiros, etc., sob a forma de
anexo.

® Opcdes de auto-apontadores Wiki: por omisséo, o wiki faz ligagdes automaticas a certas palavras
usadas no wiki. Pode desactivar esta opgao colocando o visto em "Disable CamelCase linking". Em
caso de duvida n&o coloque o visto.

Nota: O CamelCase é 0 nome atribuido a palavras que tenham letras maiusculas para além
da primeira letra, tal como CamelCase, ThiS, ou RtX.

® Opcodes de administracédo para alunos: define as opgdes que um aluno pode ter na administragao
do seu proprio wiki:
o Allow 'set page flags': definir se a pagina é de texto, de dados, s6 de leitura, etc. Se colocar o
visto nesta opgao, os alunos podem definir estas propriedades.
o Allow 'strip pages': esta op¢ao permite ao aluno limpar o wiki removendo versdes antigas de
paginas mantendo apenas as mais actualizadas.
o Allow 'remove pages': permite a remogao de paginas individuais do wiki.
o Allow 'revert mass changes': permite a remogao das alteragdes efectuadas por um autor.
e Nome da pagina: define o titulo da pagina principal do wiki. Se deixar este campo em branco, o
titulo da primeira pagina sera o nome do wiki.
e Seleccione uma pagina inicial: permite-lhe carregar um documento de texto cujo conteddo sera
colocado na primeira pagina do wiki.

Depois de configuradas as opgdes clique em "Gravar alteragdes". Surge um novo painel:
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Se tiver definido 0 modo de edi¢cdo em formato WikiWord clique no simbolo @ caso precise de ajuda
acerca desta formatagao. Se tiver definido o uso do HTML aparecera a barra de edigdo ja conhecida tal
como mostra a figura em cima.

Neste painel aparecem ainda as seguintes opg¢oes:

® Procurar no Wiki: procurar termos nas paginas do wiki.
® Menu "Seleccionar Apontadores Wiki": permite a ligagdo com varias categorias.
e Menu "Administracao”: permite a administragao de fungoes.

Repare ainda nos separadores que aparecem e que |lhe permitem visualizar o contetido do wiki, editar o
mesmo, listar as paginas que fazem ligagdo ao wiki, visualizar dados histéricos e ainda a gestao de
anexos (caso tenha permitido esta opg¢éo no painel anterior).

Por ultimo, clique em "Gravar".
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4.2.12. Workshop

Esta actividade permite o intercAmbio de opinides e avaliagdes paralelas, entre aluno/aluno e entre
aluno/professor, acerca de trabalhos ou projectos que vao sendo desenvolvidos.

Para criar um workshop, seleccione-o a partir do menu actividades de um dos topicos da pagina principal.
Depois de atribuir um nome e eventualmente uma breve descri¢do configure os seguintes campos:
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e Nota maxima: escala de avaliagdo quantitativa.
o Estratégia de classificacido: define a forma como a avaliagao vai ser feita:
o Nao classificado: neste modo, os alunos néo classificam os trabalhos, apenas fazem os seus
comentarios.

O professor, caso pretenda, pode avaliar esses mesmos comentérios sendo esta avaliagédo a
base da nota do trabalho. Se o professor nao avaliar os comentarios entdo os trabalhos nao
serdo alvo de classificagéo.

o Acumulativo: este € o modo por omissado. Aqui, a nota do trabalho decorre da avaliagcdo de
um conjunto de elementos, cada um sobre um aspecto em concreto do trabalho. Cada
elemento tem trés caracteristicas:

m Descricdo: descrigdo do aspecto a ser avaliado e dos parametros de avaliagao.
m Escala: escala de avaliagéo tendo em conta o aspecto que se pretende avaliar.
m Peso: peso que este elemento de avaliagdo tem na avaliagdo global do trabalho.

o Com barras de erro: este método consiste na verificagdo da existéncia ou ndo de
determinados items, ou seja, a partida definimos que um dado trabalho tem que ter presente
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n items. O processo de avaliagao ira atribuir a nota Sim ou a nota Nao a cada item conforme
estes estejam ou ndo presentes. A nota final sera calculada em fungédo do nimero de notas
Sim e do ndmero de notas N&o.

Dependendo da importancia de cada item, eles podem ter diferentes pesos na avaliagao.

o Critério: este € o método mais simples de avaliagdo. Basicamente s&o definidas n
expressoes que definem uma escala qualitativa. A pessoa que estiver a avaliar fa-lo-a
escolhendo uma dessas expressdes. Cada uma das diferentes expressdes tém um diferente
peso.

o Rubrica: este modo de avaliagdo é semelhante ao anterior mas aqui o professor divide o
trabalho em vérias sec¢des. Em cada secgao, a avaliagao é feita escolhendo-se a expressao
qualitativa de acordo com a apreciacao que se faz. As notas das diferentes secgdes definem
a nota global da avaliagao.

Mais tarde far-se-4 um desenvolvimento particularizado em relagao a cada um dos possiveis
métodos (estratégias de avaliagdo) que o professor pode escolher.

Numero de comentarios, elementos de avaliacéo, faixas de notas, critérios ou categorias numa
rubrica: aqui define o nimero de elementos relacionado com a estratégia de avaliagédo escolhida no
campo anterior.

Permitir reenvios: permite ou ndo que os alunos possam submeter mais do que uma avaliagao.
Aqui, o sistema mantém a nota mais alta de todas as avaliagdes submetidas pela mesma pessoa.
Numero de avaliagcdes de exemplos do docente: for¢a o aluno a visualizar um ou mais exemplos

que o professor tenha colocado online. Isto obriga a que o aluno, antes de submeter o seu préprio
trabalho, visualize os exemplos e lhe atribua comentarios que serdo alvo de avaliagdo por parte do
professor.

Numero de avaliagdes de envios de alunos: define o nimero de trabalhos/projectos que o aluno
pode avaliar e comentar.

e Auto-avaliacdo: permite que o aluno faga a auto-avaliagdo do seu trabalho.

e A avaliacdo deve ter consenso: esta opgdo permite que a avaliagao feita por um aluno esteja
sujeita a apreciagdo por parte dos outros alunos. Se néo existir consenso o processo de avaliagdo
continua até se atingir consenso ou até se atingir a data limite do trabalho.

Esconder notas antes de haver consenso: permite mostrar ou ocultar dos alunos as avaliagdes
quantitativas que vao sendo atribuidas até que se chegue ao consenso (caso a opgao anterior
esteja activada).

e Tamanho méximo: limita o tamanho do trabalho/projecto.

e Data limite: define a data limite do workshop. Ao ser atingida esta data, as notas sdo mostradas
(caso estejam ocultas) e a avaliagdo paralela termina.

Clique em "Guardar alteragdes". Aparecera agora um novo painel dependendo do tipo de "Estratégia de
classificagao" que escolheu no painel anterior.

De seguida, apresenta-se uma explicagéo adicional acerca da configuragao dos elementos das varias
estratégias de avaliagao possiveis.

4.2.12.1. Estratégias de avaliacao
4.2.12.1.1. Nao classificado

No painel que aparece para este tipo de avaliagdo surgem caixas de texto
"Elemento n" (dependendo do nimero de elementos que definiu) onde ira
colocar o objectivo do comentario, uma vez que no modo "N&o classificado” as
avaliagOes terdo como base apenas comentarios. A titulo exemplificativo pode
colocar numa caixa de texto a frase "Comente a clareza na apresentagdo dos
contetidos".
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Note que tem que preencher todos os campos do formulario em acima. Apés
clicar em "Gravar alteragdes" surge o painel de "Gestéo do trabalho". Iremos
mais tarde explicar o funcionamento deste painel.
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4.2.12.1.2. Acumulativo

Este é o método de avaliagao por omisséo. Preencha o campo "Elemento n"
com 0 mesmo propésito que vimos no campo anterior. No campo "Tipo de
Escala" seleccione a escala a ser utilizada das varias disponibilizadas. Note que
em cada escala do menu "Tipo de escala”, a indicagao "n pontos" diz respeito
ao numero de elementos da escala e ndo ao peso (pontos) que esta tem na
nota.
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Por ultimo, indique no campo "Peso do elemento”, o peso que o respectivo
elemento tem na avaliagdo global.

4.2.12.1.3. Com barras de erro

Nesta estratégia de avaliagdo cada elemento é avaliado com a escala binaria
(Sim/Nao).

Depois de preencher os dados relativos a cada elemento, no fim do painel
encontrard uma tabela na qual fara a correspondéncia entre o nimero de
respostas negativas (nUmero de items ndo presentes) e a respectiva cotagao.
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No exemplo em cima, caso ocorram 2 notas "Nao" a cotagédo sera de 10 valores.

Tenha em atengao as valorizagdes de cada pergunta. A titulo exemplificativo, se
tiver 3 elementos de avaliagao e se atribuir ao primeiro o peso 2, ao segundo
peso 1 e ao terceiro peso 1, no caso de uma avaliagdo resultar em resposta
negativa no primeiro elemento, ele contara o dobro das outras, neste caso,
contara como duas respostas negativas.

4.2.12.1.4. Critério

Neste modo, deve definir as expressdes de avaliagcdo e atribuir-lhes uma
cotagéo.
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Exemplo:

o Critério 1: O trabalho esta bem estruturado e fundamentado.
o Nota sugerida: 100

® Critério 2: O trabalho cobre todos os elementos basicos.
o Nota sugerida: 70

e Critério 3: O trabalho nédo cobre todos os elementos basicos.
o Nota sugerida: 50

4.2.12.1.5. Rabrica

Este tipo de avaliagdo é semelhante a anterior mas mais abrangente uma vez
que permite que cada elemento tenha varias expressoes.
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Para facilitar a compreensé@o do modo de funcionamento deste método tomemos
como exemplo a figura em cima.

O "Elemento 1" indica a caracteristica que se prentende avaliar. No campo
"Peso do elemento” esté o peso relativo. Depois, em cada campo "Classificar”
colocam-se as varias opgdes de classificacéo.

Note que ao campo "Classificar 0" sera sempre atribuida a nota 0. O peso do

elemento sera dividido pelo nimero de expressées menos uma (a primeira &
nula). Em cima, temos 3 expressdes e peso 20 o que significa:

e (Classificar 0: 0 valores
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o Classificar 1: 10 valores
e Classificar 2: 20 valores

Neste modo tem que definir, no minimo, 2 opgdes.

4.2.12.1. Gestao do trabalho

Assim que definir os campos béasicos da configuragdo de um workshop ird aparecer o painel
"Gestao do trabalho".
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Neste painel aparecem seis separadores com opgées que lhe permitem gerir o workshop:

e 1. Preparar trabalhos

o Alterar elementos de avaliacdo: volta ao painel de configuragéo.

o Administracdo: neste sub-menu configura-se o nimero de melhores trabalhos a
serem mostrados e ainda a opgao de mostrar ou ndo o0 nome dos alunos.

e 2. Admitir Estudante envios: aqui é possivel aos alunos submeterem os seus trabalhos
mas ndo lhes permite a fungéo de avaliagdo. Esta opgdo permite ao professor manter
as avaliacdes entre alunos inactivas até existirem trabalhos suficientes para o fazer.

o avaliacdes de envios de alunos, sem classificar: mostra os trabalhos ja
submetidos mas que ainda nao foram alvo de avaliagéo.

o Avaliacdes de envios de alunos: mostra os trabalhos que ja foram avaliados
entre alunos permitindo ao professor classificar essas mesmas avaliagdes. O
professor tem assim possibilidade de fazer um acompanhamento as avaliagdes
entre alunos que vao sendo efectuadas tendo ainda como opgéao avaliar os
trabalhos originais.

e 3. Permitir Estudante envios e avaliagdes: este separador permite aos alunos enviarem
o0s seus trabalhos e fazerem as avaliagbes. Para o professor sdo disponibilizadas as
mesmas opg¢des que no separador anterior.

e 4. Admitir Estudante avaliagcdes: aqui apenas é permitido aos alunos fazerem as
avaliagdes entre si.

e 5. Célculo das notas finais: este separador permite o calculo das notas finais bem
como a analise de resultados. Existem as seguintes opgdes adicionais:

o avaliacdes de envios de alunos, sem classificar: mostra os trabalhos ja
submetidos mas que ainda néo foram alvo de avaliagao entre alunos.

o Avaliacdes de envios de alunos: mostra os trabalhos ja avaliados entre alunos e
permite ao professor classificar essas avaliagées. Aqui, o professor faz um
acompanhamento das avaliagdes que vao sendo efectuadas e pode inclusivé
avaliar o trabalho original.

o Célculo de notas finais: neste item o sistema calcula as notas dos alunos:
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Aparecem varios parametros, nomeadamente pesos, que o professor
configura de modo a serem calculadas as notas dos trabalhos.

o Peso para avaliacio do docente: atribui um peso para a avaliagao
que o professor fizer. No caso de um trabalho néo ter sido avaliado
pelo professor, esta opgéo nao influencia a nota final.

o Peso para avaliagcio de colegas: atribui 0 peso que as avaliagbes
feitas entre alunos tém na nota final. Do mesmo modo que na
opcao anterior, aqui o professor pode definir um peso consoante o
grau de precisdo que considera que o0s seus alunos tiveram nas
avaliagbes que fizeram entre si.

A nota final do trabalho é uma média das avaliagées dos alunos e
da nota que o professor atribuiu (caso a opgao "Incluir nota do
docente" esteja activa).

o Peso para parcialidade: este campo penaliza alunos cujas
avaliagbes estejam fora do normal relativamente as notas finais dos
alunos que avaliaram. Deve neste campo ser definido um valor
baixo, preferencialmente zero.

o Peso para confiabilidade: este peso refere-se a possiveis desvios
que existam nas avaliagdes, por exemplo, quando um aluno atribui
uma nota muito baixa e os restantes fizeram uma avaliagdo muito
alta.

o Peso para classificacdo de avaliagdes: peso para a classificagdo
que o professor atribuiu as avaliagdes que os alunos fizeram. Este
peso é importante e deve normalmente ser superior aos pesos para
parcialidade e confiabilidade.

o Incluir nota do docente: o calculo da nota final pode utilizar ou
ignorar a classificagao feita pelo professor.

o Numero de entradas: define o nimero de melhores trabalhos que
aparecem listados.

o Esconder nomes de Estudantes: mostra ou oculta o nome dos
estudantes.

o Andlise de avaliagdes: permite analisar os resultados do processo de atribuigao
de notas:

m A carregar para Professor avaliagdes: quantifica quanto compensa a nota
do professor, isto é, se o professor pretende que a nota por ele atribuida
domine a andlise deve incrementar o valor deste campo até que o erro
associado seja o menor na "Tabela de erros".

m Peso para classificacdo de avaliagdes: define o peso a atribuir &4 nota
calculada a partir das avaliagées que foram feitas entre alunos. Este valor
reflecte o peso que é dado comparativamente ao peso da nota do
trabalho (que tem sempre peso 1).

m Percentagem de avaliacbes ignoradas: este valor define a percentagem
de avaliagOes a reduzir, ou seja, o professor pode aumentar este valor até
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atingir um valor que considere aceitavel na "Tabela de erros".
e 6. Mostrar notas finais: este separador tem uma opg¢ao para mostrar as notas dos
alunos e uma outra para voltar ao painel de administragéo.

4.3. Forum de Noticias e Forum Social
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O férum de noticias e o férum social aparecem por omissao na pagina principal. Entre estes, o forum de noticias
aparece sempre uma vez que € imposto pelo sistema mesmo que seja eliminado.

O férum de noticias é o local onde o professor coloca os assuntos relacionados com o curso. Para adicionar um novo
assunto basta clicar no item "Férum de Noticias". Note que por omissao este forum subscreve de forma automatica
todos os intervenientes do curso. Isto significa que neste modo, o sistema envia um e-mail para todos os
intervenientes de cada vez que um tépico ou item é adicionado ao férum.

Para alterar este procedimento, no canto superior direito clique em "Todos seréo inscritos neste forum" comutando
assim para o modo "Todos podem decidir a sua inscrigdo". Neste Ultimo modo, cada interveniente tem a liberdade de
a qualguer momento optar por receber ou ndo os e-mails enviados pelo sistema.

Para adicionar um novo tépico, basta clicar em "Adicionar um novo tépico":
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Apbds clicar no item, surge o painel "Seu novo tépico de discussao" onde pode criar um novo topico que sera
automaticamente incluido no férum de noticias ap6s clicar no botao "Enviar para o forum".
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