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‘b"*-n-v:. Tecnologias de Informagao e Comunicagao
. CONTEUDOS TEMPO
COMPETENCIAS TEORICO/PRATICOS PREVISTO
Unidade de Ensino/Aprendizagem 1 - Tecnologias da Informagao e Comunicagao
1.1. CONCEITOS INTRODUTORIOS
= Conceitos béasicos 8

= Rentabilizar as Tecnologias da Informagéo e
Comunicacéo nas tarefas de construgdo do conhecimento

em diversos contextos do mundo actual;

= Mobilizar conhecimentos relativos a estrutura e
funcionamento basico dos computadores, de modo a
poder tomar decisdes fundamentadas na aquisi¢do e/ou

remodelacdo de material informatico;
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» Informatica
= Tecnologias da Informagéo
= Tecnologias da Informagdo e Comunicagdo
»  Alnformagéo
¢ Caracteristicas da Informagéo
¢ Informagé&o Digital e Dados
= Areas de aplicagdo das TIC
= Computador
¢ Informatica
+ Burdtica
= Comunicagédo
¢ Telecomunicagbes
¢ Telemética
= Controlo e Automagéo
¢ Robdtica
¢ CAD-CAM
= |ntrodugdo a estrutura e funcionamento de um sistema informatico [computador]
»  Hardware e software
= CPU - Unidade Central de Processamento
= Memdrias
¢ Primarias: RAM, ROM e Cache
¢ Secundarias: Suportes de Armazenamento
= Aplaca principal (motherboard)
= O barramento (bus)




= Utilizar as fungdes basicas do sistema operativo de
ambiente gréfico, fazendo uso das aplicagdes informaticas

usuais;

= Evidenciar proficiéncia na utilizagao e configuracdo de

sistemas operativos de ambiente gréfico;

= Configurar e personalizar o ambiente de trabalho;

|

|

= Dispositivos de Entrada e Saida de dados

Decisdes fundamentais na aquisigao e/ou remodelagdo de material informatico
Os programas Informaticos

= Tipos de software

1.2. SISTEMA OPERATIVO EM AMBIENTE GRAFICO
Ambiente grafico
= |niciacdo
Os elementos basicos da interface de utilizador
O ambiente de trabalho
A barra de tarefas
As janelas
As pastas
Os icones
= Os atalhos
Os menus
As caixas de dialogo
As operagdes basicas do sistema operativo de interface grafico
= Obtengao de ajuda
Activagdo de programas e ficheiros em ambiente grafico
Criacao de atalhos
Criacdo de pastas
Encerramento do ambiente de trabalho
Programa de gestao de ficheiros em ambiente grafico
= |niciacdo
= Modos de visualizagéo
= Os comandos com pastas e atalhos

Os comandos com ficheiros

Os comandos com discos

A pesquisa de ficheiros e pastas
Configuragao do computador com o sistema operativo de interface grafico
= O Painel de Controlo
» ABarra de Tarefas
O sistema operativo de interface grafico e a Internet
= Os programas de navegagao (Browsers)
Iniciagao ao pacote de software de produtividade pessoal
Outros pacotes de software de produtividade pessoal
= Os acessorios

¢ O Bloco de notas

10

Docente: Rosa Xisto




= Utilizar as potencialidades de pesquisa, comunicagao e
investigacao cooperativa da Internet, do correio electronico

e das ferramentas de comunicagdo em tempo real;

= Utilizar os procedimentos de pesquisa racional e
metddica de informacao na Internet, com vista a uma

selecgéo criteriosa da informag&o;

v

+ O Programa de desenho
¢ O Processador de texto
+ ACalculadora

Utilitarios

= Os utilitarios do sistema
+ Desfragmentador de disco
¢ (Copia de seguranga
+ Limpeza do disco rigido

= Qutros utilitarios
+ Compactador de ficheiros
+ Antivirus
* Firewall

1.3. INTERNET

Introducao a Internet
= Qque éaInternet?
= O que é preciso para aceder a Internet?
= Qual a diferenca entre Web e Internet?
= Historia da Internet
= NetEtiquette
= Servigos Basicos

. Correio Electrénico
World Wide Web (WWW)
Transferéncia de Ficheiros (FTP)
Grupos de Discussao (Newsgroups)
Listas de Correio
Comunicagdo em tempo real (Chat: IRC; ICQ)

. Videoconferéncia (Netmeeting)
Navegagdo na WWW (Web):
Utilizacdo dos programas de navegacao (Browsers)
Hiperligagbes
Conceitos basicos de navegagao
Visualizagdo e manutengéo de uma lista Histérico
Compreensao dos conceitos de sites de procura, Favoritos e canais
Procura de informagdes na Internet
Criagdo e organizagao da lista Favoritos
Visualizagdo dos Favoritos offline
Adicao de um canal
Download de Software
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Utilizagdo do Correio Electrénico

= O programa de Correio Electronico

= Criagao de contas de correio em servidores

= Envio de documentos anexos por Correio Electrénico
Seguranga

Protecgao contra virus

= Utilizar um processador de texto

Unidade de Ensino/Aprendizagem 2 - Processamento de Texto

Introducédo ao Processamento de Texto

= |nicia¢do do Processador de Texto

= Visualizagdo da Janela

= Modos de visualizagéo

= Navegacéo na barra de menus e nas barras de ferramentas

Criacao e guarda de documentos

Criagao de um novo documento

Abertura de um documento

Guarda de um documento

Guarda como HTML

Pré-visualizagdo

Impresséo

Encerramento

Edicao e formatacdo de um documento

= Digitalizagdo de um documento
+ Insercdo de texto automatico e Simbolos
+ Insercédo de numeros de pagina, data e hora
+ Insercdo de cabegalhos e notas de rodapé
¢ Insergdo de imagens
+ Selecgdo de objectos

= Movimentagdo num documento
+ As hiperligagbes
* Localizagao e substituicio de informagao

= Formatagao de um documento

0O alinhamento do texto

O espagamento entre linhas

A formatacéo de caracteres

A formatagéo de paragrafos

Limites
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+ Sombreado
= Formatagdo automatica
+ Criagao de listas com marcas e numeradas
» Ortografia e gramatica
* Localizagéo das palavras certas
= Configuragéo de paginas
+ Insergéo de novas paginas e Secgdes
= Utilizagao de outras ferramentas
= Personalizagéo de estilos e modelos.

+ Criagao de designs para paginas
Organizagéo do texto em colunas e listas
Operacgdes com tabelas
Criacao de indices automaticos
Criagdo de cartas personalizadas
Criacao de envelopes e etiquetas
Utilizagao do Processador de Texto em grupos de trabalho
Automatizagéo de tarefas com macros
Introdug&o ao hipertexto

= Utilizar um aplicativo de criagcao de apresenta¢oes

Unidade de Ensino/Aprendizagem 3 - Criagao de Apresentagoes

Iniciagao ao programa de apresentagdes

A janela de apresentagéo do programa de apresentacoes
Criagdo de apresentagdes com o programa de apresentagdes
Criagao de uma apresentagao

O assistente de contetido automatico

As Vistas do programa de apresenta¢fes

Introducéo e edigéo de texto

Formatacéo de texto

Criacao e edigdo duma caixa de texto

Reorganizagéo de diapositivos

Guarda de uma apresentagao

Aplicacao de um esquema de cores a uma apresentacao
Utilizagao do ClipArt

Insergao de imagens, sons e videos

Edicao de objectos

= Adic&o e eliminacdo de objectos

Mostra de uma apresentagéo de diapositivos
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Navegacao na Vista apresentagéo de diapositivos
Criacdo de transigdes entre diapositivos

Aplicagéo de efeitos de animagéo

Defini¢do de intervalos entre diapositivos

Configuragéo da apresentagdo

Execucdo de uma apresentacéo de diapositivos
Impresséo da apresentagao

Difuséo de uma apresentagéo na Internet

= Criag&o de uma hiperligagdo a Internet

= Navegacéo com a barra de ferramentas da Internet

1 Bloco = 45 minutos

2007 2008
1° PERIODO 2° PERIODO
Outubro Novembro Dezembro Janeiro Fevereiro Margo Abril Maio Junho
43 |44 |45 |46 |47 4849|5051 |52 2|13|4|5|6|7(8|9(10(11|12|13|14|15]|16|17[18[19]20|21 22|23 |24
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