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Artigo 1.2

(Ambito)
O presente Regulamento estabelece as regras e os principios gerais de
funcionamento e avaliacdo dos Cursos de Pés-Graduacéo e Formacdo
Especializada ministrados pela Escola de Executivos da NOVA FCT (normalmente

designada por Executive Education NOVA FCT), resultante da cooperagdo

institucional entre a NOVA.id.FCT e a NOVA FCT.

Artigo 2.2

(Obijetivo)
A Escola de Executivos NOVA FCT, é uma escola de aprendizagem ao longo da
vida com o objetivo de usar a tecnologia, a ciéncia e a inovacdo para preparar os
formandos a enfrentar os desafios do presente assim como antecipar as
oportunidades do futuro. Os cursos da Escola de Executivos visam permitir aos
formandos o aprofundamento dos conhecimentos obtidos no seu percurso
académico e/ou profissional assegurando uma especializacdo direcionada para o
mercado de trabalho e dotando os estudantes de competéncias que lhes

possibilitem:

e aumento da empregabilidade
e progressdo na carreira
e o desenvolvimento do pensamento critico e reflexivo

e a opcdo por novas dreas de trabalho.
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Artigo 3.2
(Certificagao)
. Os Cursos da Escola de Executivos ndo conferem grau académico, mas permitem
aos estudantes a obtencdo de certificados de participacdo e/ou aproveitamento,
emitidos pela Executive Education NOVA FCT.
. Para os cursos que sejom aprovados em Conselho Cientifico haverd a atribuicdo
de ECTs pela NOVA FCT.
. No caso das Pés-graduacdes, atribui-se a obtencdo de certificado de Pds-
Graduagdo emitido pela NOVA FCT, nos termos do artigo 392, nomero 1, alinea
d) do Decreto-Lei n.2 74/2006.
. A concluséo com aproveitamento de todas as unidades curriculares (médulos) que
compdem um determinado Curso de Pés-Graduacdo permite a obtencdo de um
certificado por parte dos estudantes e a certificacdo das unidades curriculares
(médulos) frequentadas com aproveitamento.
. Os estudantes que concluirem com aproveitamento apenas algumas das unidades
curriculares (médulos) que compdem um determinado Curso, caso seja aplicavel,
terdo direito a um certificado que ateste a conclusdo das referidas unidades
curriculares.
Artigo 4.2
(Responsabilidade Administrativa e Coordenacéo Administrativa)
. Os Cursos da Escola de Executivos sdo responsabilidade da Escola de Executivos, a
qual garante a qualidade técnica e cientifica através de uma equipa constituida
pelo sub-Diretor para a Inovagdo e Investigacdo, Diretor da Escola de Executivos e
Presidentes dos Departamentos relacionados com as temdticas do curso (ou quem
eles deleguem) com base em parecer do Coordenador Académico e Coordenador
Executivo.
. Por sua vez, no que respeita & gestdo e administracdo dos Cursos da Escola de
Executivos, esta responsabilidade estard a cargo do gestor da formagdo e do

Coordenador Executivo.
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Artigo 5.2
(Candidaturas e Inscri¢des)

1. Podem inscrever-se nos Cursos da Escola de Executivos:

a) Todos os estudantes que tenham obtido aproveitamento num Curso de
bacharelato, de licenciatura, de mestrado ou de doutoramento, seja em
territério nacional ou estrangeiro.

b) Outros estudantes que comprovem a capacidade para realizar um curso de
executivos desde que previamente aprovado pela Dire¢do da Escola.

2. A candidatura e a matricula implicam o pagamento das taxas e propinas de acordo
com o pre¢drio em vigor, para cada curso, disponibilizados no sitio online da Escola
de Executivos.

3. A apresentacéo da inscricdo/candidatura é feita através preenchimento do
formuldrio de inscricio no sitio online da Escola de Executivos, na pdgina

correspondente ao curso pretendido.

4. Os candidatos devem juntar ao boletim de matricula os seguintes documentos:
a. Certiddo de habilitacées académicas;
b. Curriculum vitae;

c. Outros elementos relevantes para a candidatura.

Artigo 6.2
(Modalidades de inscricéo)
1. Sé&o admitidas as seguintes modalidades de inscricdes:
a) Curso completo, com ou sem avaliacéo final;
b) Frequéncia de médulo (s) avulso (s), com ou sem avaliagdo final por médulo(s);
c) Frequéncia avulsa de conferéncias.
2. A conclusdo de curso completo com avaliacéo final e a frequéncia de médulo avulso
confere certificado de aproveitamento; a conclusdo de curso sem avaliagéo final, a
frequéncia de médulo sem avaliacéo final e a frequéncia avulsa de conferéncias

conferem certificado de frequéncia.
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Artigo 7.2

(NOmero de Admissdes)
O numero de vagas disponivel de cada curso poderd ser objeto de limitagdes
quantitativas mdximas ou minimas, bem como de outro tfipo de limitacdes
quantitativas de acordo com a situagéo especifica de cada curso.
A Escola de Executivos poderd cancelar ou adiar a realizagdo do curso quando néo
estejam inscritos participantes suficientes, ou por qualquer outro motivo de gestdo.
No caso previsto no nUmero anterior os candidatos afetados pelo cancelamento
seréo deviamente informados.
No caso de néo se verificarem as condigdes quantitativas necessdrias para a
realizacdo do curso, e j& tendo sido paga pelo candidato a taxa de inscricdo, taxa de

candidatura e/ou propinas, o valor correspondente serd ressarcido.

Artigo 8.2
(Selecéo de Candidatos)

Os candidatos sdo seriados de acordo com os seguintes critérios:

a. Formacéo académico;

b. Formacdo profissional;

c. Experiéncia profissional;

d. Funcées Exercidas;
Caso o candidato ndo seja aceite, ser-lhe-& devolvida a taxa de inscrigdo.
Alternativamente, o Candidato néo selecionado, poderé optar por ficar em lista de
espera para um eventual curso a realizar no futuro, ou na eventualidade de se
verificar alguma desisténcia, obrigando-se a Escola de Executivos, nesta
eventualidade e realizando-se um novo curso, a contactar o mesmo para o
processo de selegdo.
Em qualquer caso, a Escola de Executivos ndo poderd ser responsabilizada por
qualquer alteragdo verificada no programa do Curso.
Os candidatos selecionados sdo contactados via email.
Os candidatos ndo selecionados s@o notificados preferencialmente por email ou

por contacto telefénico.
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Artigo 9.2
(Desisténcias)

1. Sempre que se registe a desisténcia de um candidato selecionado, a Escola de
Executivos desencadeard o processo inerente & admisséo de um novo candidato,
considerando como critério as condigdes estabelecidas no n.2 1 do artigo anterior.

2. A substituigdo atenderd sempre as normas e caracteristicas préprias de cada curso
e apenas terd lugar quando estas a viabilizem.

3. Em caso algum serd devolvida a verba paga a titulo de taxa de candidatura,
inscricdo, matriculao e de propinas, a qual serd sempre devida,

independentemente de se vir a registar a desisténcia do aluno.

Artigo 10.2

(Propinas)
A frequéncia dos Cursos da Escola de Executivos implica o pagamento de propinas
em valor a definir para cada um os cursos.
O pagamento da propina poderd ser efetuado em diferentes prestacdes no caso
de o estudante se inscrever na modalidade de curso completo, com ou sem
avaliacéo; nos restantes casos o pagamento do(s) moddulo(s) avulso(s) ou
conferéncia(s) deverd ser pago na integra no ato de inscricéo.
Os estudantes poderéo efetuar o pagamento das propinas de uma sé vez, aquando

da inscricdo, beneficiando de 3% de desconto sobre o valor das propinas.

Artigo 11.2
(Atrasos e falta de pagamento)
Considera-se haver incumprimento no pagamento das propinas quando este néo
for realizado no ato de inscricdo ou nos prazos estabelecidos especificamente para
cada curso.
A falta de pagamento de duas ou mais prestacdes de propina, nos prazos fixados,

implica para o estudante, desde que devidamente interpelado nos termos legais, a
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imediata suspenséo da inscricdo, incluindo a restricdo do acesso as plataformas
pedagébgicas, a interdicdo de frequéncia de aulas e realizacdo de provas de
avaliagéo, bem como, a impossibilidade de requerer, nomeadamente os diplomas,
certificados ou outras declaragdes.

A né&o comparéncia ou a ndo participacdo nas sessdes de formacéo e demais
atividades né&o exonera o estudante do cumprimento das suas obrigagdes,

nomeadamente, os pagamentos devidos.

Artigo 12.2
(Emissao de Certificados)
O certificado de formacéo serd emitido quando o estudante:
Cumpra com as regras de avaliacdo do curso em que se inscreveu;
b. Obtenha aproveitamento positivo na avaliacdo final no caso de a modalidade
de inscricdo implicar a avaliacéo;
c. Nao exceda o nUmero de faltas;
d. Tenha fornecido todos os elementos imprescindiveis para a sua emissdo;
e. Tenha liquidado o valor total do curso frequentado.
O servico de emissdo eletrénica e formato fisico dos certificados a que se refere o
artigo 3.2 estd incluido no prego da propina.
Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, o servico de 29 via da emissGo dos

diplomas em formato fisico esté sujeito ao pagamento €10 (dez euros).

Artigo 13.2
(Faltas e Assiduidade)
Para os alunos que se inscrevem na modalidade de curso completo ou frequéncia

de médulo avulsos, é obrigatéria a sua presenca em, pelo menos, dois tercos das
aulas lecionadas.

A ultrapassagem do limite de faltas determina a ndo aprovagdo no curso, e a
exclusGo do estudante sem aviso prévio e com perda de todos os direitos e

beneficios de formando.
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3. Para efeitos de aproveitamento e emissdo de certificado, sé serdo consideradas
justificadas as faltas que sejom devidamente fundamentadas com entrega de
documento justificativo.

4. Ajustificagdo de qualquer falta é solicitada e ficard sempre dependente da decisdo
do Coordenador Executivo

5. Os momentos para entrega da justificacdo sdo:

a) Previamente, se o motivo for previsivel;

b) Até ao 5.2 dia Util subsequente a falta, nos demais casos.

6. Serdo consideradas justificadas, as faltas dadas por motivo atendivel ou motivadas
por fatos nGo imputdveis ao estudante, nomeadamente:

a) Doenca subita do préprio ou de ascendente/descendente;

b) Por isolamento profildtico determinado por doenca infectocontagiosa de
pessoa que coabite com o formando, comprovada através de declaragéo de
autoridade sanitdria da drea;

c) Por falecimento de familiar, durante o periodo legal do luto;

d) Para realizacGo de tratamento ambulatério, em virtude de doenca ou
deficiéncia, que ndo possa efetuar-se fora do periodo das atividades
formativas;

e) Por facto ndo imputével ao formando, designadamente determinados motivos
imprevistos ou por cumprimento de deveres legais;

f) Podem ainda ser consideradas justificadas, faltas dadas por outro motivo para
além dos enumerados, competindo a aceitacdo da sua justificacdo ao
Coordenador Executivo, ponderada a situacdo pessoal de cada formando.

7. Sem prejuizo de justificagdo, a falta a mais de 5% da carga letiva total da unidade
curricular (médulo) exclui a emissdo de certificado.

8. Sdo consideras injustificadas:

a) As faltas de que néo foi apresentada justificacdo;

b) As faltas cuja justificacdo tenha sido entregue fora de prazo;

c) Qualquer falta de natureza disciplinar, incluindo a expulsdo da sala de

formacao.
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Artigo 14.2
(Avaliacdo e Regime de Funcionamento)

1. A avaliacgo de cada unidade curricular (médulo) é expressa através de uma
classificacGo numérica inteira de 0 a 20, considerando-se aprovado o aluno que
obtenha uma classificacdo néo inferior a 10

2. A avaliagé@o poderd ser efetuada no final de cada unidade curricular (médulo) ou de
um conjunto de unidades curriculares (médulos).

3. A avaliagdo em cada unidade curricular (médulo) ou conjunto de unidades
curriculares (médulos) pode ser feita através de prova escrita (presencial ou online)
e/ou apresentacdo de projeto.

4. Quando o curso tiver vérias unidades curriculares (médulos) a classificagdo final do

Curso resultard de uma média aritmética.

Artigo 15.2
(Condicoes de Funcionamento da Formacgéo)

A definicGo das datas, locais e cronograma de realizagdo dos cursos, é da
responsabilidade Unica da Escola de Executivos, competindo-lhe também a sua
divulgacdo atempada.

Por motivo de forca maior, a Escola de Executivos poderé proceder a alteracdes as
condicdées de funcionamento, nomeadamente, no que diz respeito aos locais ou
hordrios das sessées de formacdo, salvaguardando-se, contudo, a comunicacdo, no
menor espaco de tempo possivel, das alteracdes registadas a todos os candidatos.
Os intervalos entre periodos de formagdo ndo poderéo ser inferiores a 10 minutos

por hora de formacéo.

Artigo 16.2
(Formagdo a distdncia)
1. Aformacdo & distdncia respeita regras de funcionamento especificas para além das

referidas anteriormente.
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2. De acordo com as formas de organizacdo, as formacdes podem ser em regime B-
learning, em que a formacdo se divide em sessdes presenciais e & distdncia; ou em
regime E-learning, ou seja, formagdes totalmente & distancia.

3. As acdes de formacdo a disténcia séo realizadas em sessdes sincronas, existindo
uma comunicacdo em tempo real, através de uma sessdGo conjunta por
videoconferéncia, utilizando plataformas digitais a indicar pela Escola de
Executivos.

4. Apds efetivacdo da inscrigdo, sdo cedidos aos formandos os dados de acesso as
sessdes de videoconferéncia, que serdo vélidos durante o decorrer do curso; Os
dados de acesso cedidos, bem como todas as mensagens enviadas no dmbito da
formagdo para o endereco de e-mail fornecidos pelos formandos, sGo pessoais e
intransmissiveis, ndo devendo ser cedidos para utilizacdo e/ou consulta de

terceiros.

Artigo 17.2
(Direitos dos Formandos)

Os formandos tém os seguintes direitos:

a. Ser ftratado com respeito e urbanidade pelos colegas, formadores,
coordenadores e outros agentes envolvidos no processo formativo;

b. Participar na acdo de formacdo e receber os ensinamentos em harmonia com
o programa, metodologias e processos de trabalho definidos e divulgados;

c. Receber gratuitamente toda a documentacdo referente ao curso que estéo a
frequentar;

d. Ter acesso a toda a documentagdo pedagdgica/materiais de apoio
necessdrios, nomeadamente textos de apoio, manuais, exercicio, entre outros;

e. Receber os apoios previstos para efeitos da acéo frequentada;

f. Assinar um Contrato de Formagdo com a Escola de Executivos, que se rege
de acordo com o presente regulamento;

g. Receber um Certificado em formato fisico eletrénico, desde que o formando
tenha concluido a agdo de formagdo com aproveitamento positivo e

respeitado o regime de assiduidade;
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h.

Conhecer os seus direitos e deveres;
Participar, de forma anénima, na avaliacdo do curso e dos formadores,

através do preenchimento dos respetivos questiondrios.

Artigo 18.2
(Deveres dos Formandos)

Séo deveres dos formandos:

a.

Entregar os documentos necessérios ao processo técnico-pedagdgico da
acdo, de acordo com o solicitado e a tipologia do curso;

Garantir a veracidade das informacdes prestadas aquando do processo de
inscrigdo;

Transmitir, por escrito, qualquer alteracdo dos dados fornecidos na inscrigéo,
no prazo de 15 dias a contar da ocorréncia;

Guardar lealdade & Escola Executivos, designadamente, ndo transmitindo
para o exterior informacgdes confidenciais sobre a atividade da mesma de que
tome conhecimento por ocasido da acdo de formagdo;

Néo reproduzir ou divulgar, sem autorizacdo prévia da Escola Executivos,
todo e qualquer material didético posto & sua disposicdo durante o curso;
Comportar-se com respeito, urbanidade e lealdade;

Zelar pela conservagdo e boa utilizacGo das instalacdes onde decorra a
formacao;

Abster-se da prética de qualquer ato de que possa resultar prejuizo ou
descrédito para a formagdo e para a Escola de Executivos;

Assinar o Contrato de Formacéo da acdo/curso e outra documentagdo
necessdria & frequéncia da acdo/curso;

Proceder atempadamente aos pagamentos devidos;

Frequentar com assiduidade e pontualidade o curso, participando nas
sessdes conforme o programa do curso divulgado;

Participar ativamente nas sessdes tedricas e praticas;

Prestar as provas de avaliacéo e aprendizagem que venham a ser realizadas

durante o curso;~
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n. Participar no processo de avaliacdo da acdo/curso de formagéo, através do

preenchimento do respetivo formuldrio.

Artigo 19.2
(Responsabilidades de Escola Executivos)
A Escola de Executivos deveré:

a. Informar os formandos sobre todos os aspetos relevantes para uma boa
integracdo no grupo de formacdo;

b. Prestar o melhor apoio aos formandos no que diz respeito & utilizagdo de meios
e equipamentos pedagdgicos;

c. Proporcionar espacos fisicos com as condicdes adequadas em termos de
dimenséo, luminosidade, temperatura, ventilacdo e ruido, e dispor de recursos
diddticos necessérios & boa execugdo da formacdo, mobilidrio adequado,
suficiente e em boas condicdes;

d. Selecionar o formador com as competéncias técnicas e pedagdgicas adequadas
ao processo de aprendizagem;

e. Apoiar o formando em todas as suas iniciativas que contribuam para a eficacia
da sua aprendizagem;

f. Caracterizar e identificar situacdes problemdticas, procurando solugdes mais

ajustadas.

Artigo 20.2
(Contrato de Formacgéo)

1. Serd celebrado um Contrato de Formagdo entre a Escola Executivos e o estudante.
2. O Contrato de Formacdo serd obrigatoriamente assinado no primeiro dia de

formacdo, em dois originais.

Artigo 21.2
(Protecéo de dados)
1. Os dados pessoais dos formandos e colaboradores da Escola Executivos destinam-
se exclusivamente & organizagdo, funcionamento e avaliacdo das acdes de

formacdo em que participam.
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2. A Escola de Executivos efetua o processamento informdtico dos dados e a sua
conservagdo pelo periodo em que o processo esteja aberto para efeitos
administrativos, avaliativo e de auditoria; durante este periodo reserva-se ao titular
dos dados o direito de acesso e retificacdo dos mesmos.

3. No respeito pela Lei da Protecdo de Dados Pessoais, Lei n.2 58/2019, de 08 de
agosto, a Escola de Executivos garante, ao titular dos dados, a confidencialidade
de todas as informacgdes.

4. A cedéncia de dados a outras entidades e para outros efeitos estd sujeita a

aprovacgéo do seu titular.

Artigo 22.2
(Cancelomento da Formacéo)

1. Ocorrendo o cancelaomento de um curso, a Escola de Executivos obriga-se a
contactar, com a maior brevidade possivel, todos os candidatos dando-lhes a
conhecer esse facto e as causas que o originaram.

2. Traduzindo-se o cancelamento em adiamento, a Escola de Executivos deverd, da

mesma forma, contactar todos os candidatos da nova data de realizagdo do curso.

Artigo 23.2
(Disposi¢oes finais)
As situacdes omissas e as duvidas suscitadas na interpretagdo do presente regulamento

serdo objeto de andlise e decisdo por parte da Escola de Executivos.
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